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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS PARA EL GOBIERNO MUNICIPAL DE SAN FELIPE, BAJA CALIFORNIA

Aprobado por el H. Concejo Municipal Fundacional de San Felipe, Baja California, en
Sesioén de Cabildo celebrada el dia 30 de septiembre de 2024, y publicado en el
Periédico Oficial del Estado de Baja California No. 54, de fecha 04 de noviembre de
2024, Tomo CXXXI.

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular, de conformidad
con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de Baja California, las acciones
relativas a la planeacion, programacion, presupuestacién, contratacion, gasto y control de las
adquisiciones y arrendamientos de bienes y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que
realicen:

I.  Unidades Administrativas del Gobierno Municipal
Il.  Dependencias Municipales
lll.  Las personas fisicas 0 morales con las cuales tenga participacion el Gobierno Municipal.
ARTICULO 2. Para los efectos de este reglamento, se entiende por:
I.  Adquisiciones: La compra de materiales, materia prima, bienes muebles e inmuebles;

Il.  Arrendamiento: Alquilar, ceder o adquirir temporalmente el aprovechamiento de bienes o
servicios mediante el pago de una renta

Ill.  Servicio: Actividad tendiente a satisfacer necesidades de la Administracion Publica Municipal

V. Oficialia: La Oficialia Mayor del Municipio;

V.  Contraloria: Organo de control, dependiente de la Sindicatura Municipal;

VI.  Dependencias: Las indicadas en el articulo primero del presente Reglamento;
VII. Unidades administrativas: Las coordinaciones administrativas de las dependencias municipales;
VIII.  Comité: Es el érgano técnico con atribuciones para conocer y resolver sobre los procedimientos

de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que deban adjudicarse o contratarse,
establecidos en el presente reglamento;
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IX.  Proveedor: Toda persona fisica o moral que esté en disposicion y cumpla con los requisitos para
suministrar lo referente a las adquisiciones, arrendamientos, y servicios para el Gobierno
Municipal de San Felipe, Baja California;

X.  Salario Minimo: Es la cuota diaria vigente determinada para la zona econémica correspondiente
a este Municipio;

XI.  Licitaciéon: Procedimiento previo mediante el cual se adquieren, arriendan bienes o contratan
servicios.

ARTICULO 3. Corresponde a la Oficialia a través del departamento de recursos materiales, la facultad
de instrumentar operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento de este Reglamento.

ARTICULO 4. El Municipio podra celebrar convenios sobre adquisiciones, arrendamientos, y prestacion
de servicios, en coordinacién con dependencias de los distintos érdenes de gobiemo. En tal caso,
deberan observarse las disposiciones contenidas en este ordenamiento asi como las leyes aplicables
qgue regulen este tipo de actividad.

ARTICULO 5. Para el cumplimiento de los objetivos que se precisan en este Reglamento, la Oficialia
tendra las siguientes facultades:

I.  Efectuar las adquisiciones, arrendamientos y los contratos de prestacion de servicios, solicitados
por la Administracién Publica Municipal;

Il.  Integrar y mantener actualizado el Registro de Proveedores del Municipio, con la documentacion
correspondiente;

lll.  Presidir el Comité en los términos del Capitulo Segundo de este Reglamento
V. Suspender o inhabilitar a proveedores, en los términos de este Reglamento;

V. Intervenir en las licitaciones que se celebren en relacibn con actos regulados por este
Reglamento;

VI.  Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran las adquisiciones;

VII. Intervenir en la recepcion de las adquisiciones, asi como en la verificacion de sus
especificaciones, calidad, precio y cantidad y, en su caso, oponerse a su recepcion, para los
efectos legales a que haya lugar;

VIIl.  Revisar los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
estableciendo las medidas pertinentes para mejorarlos;

IX.  Convocar al Comité cuando asi se requiera, y levantar un Acta de acuerdos recabando la firma
de cada uno de los asistentes;
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X.  Conservar y registrar la documentacion relativa a todas las adquisiciones de la administracion
publica por un periodo minimo de diez afos; y

XI.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento y en general, las
demas que le sefalen las Leyes, Reglamentos y disposiciones juridicas vigentes;

Xll.  La Oficialia tendra la facultad de autorizar a otras dependencias de la administracion publica
centralizada, para que lleven a cabo sus adquisiciones o contratacién de servicios, tomando en
cuenta la naturaleza de sus actividades 0 necesidades.

ARTICULO 6. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios, las
dependencias deberan ajustarse a:

I.  Los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo y de los programas que
correspondan; y

Il.  Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los presupuestos de egresos.

ARTICULO 7. El Gobierno Municipal no podra financiar a proveedores la adquisicién o arrendamiento
de bienes o la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser objeto de contratacion, del propio
Gobierno Municipal.

ARTICULO 8. Las unidades administrativas y dependencias que requieran contratar servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente verificaran si en los archivos de la
administracion publica municipal, existen trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto de
que se advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la
dependencia, no procedera la contratacion. La erogacion para la contratacion de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, requerira de la autorizacién escrita del titular de la
dependencia o entidad, asi como del dictamen del area respectiva, de que no se cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion.

ARTICULO 9. Las unidades administrativas y dependencias de la Administracién Publica Municipal,
deberan cumplir con las siguientes obligaciones:

l. Programar y solicitar en tiempo las adquisiciones, arrendamientos o contratacioén de servicios, en
Su caso;

Il.  Establecer las especificaciones técnicas, de calidad, de cantidad, y de oportunidad de las
necesidades requeridas, asi como las condiciones a pactar con los proveedores;

[ll.  Tomar en cuenta las recomendaciones que haga la Oficialia, en materia de las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios;

IV.  Verificar y constatar la calidad de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
de acuerdo a sus especificaciones;
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V. Informar de inmediato a la Oficialia de las irregularidades que se adviertan relativas a las
especificaciones de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

VI. Facilitar al personal de la Oficialia el acceso a sus almacenes, oficinas, plantas, talleres y demas
instalaciones, asi como proveer toda la informacién necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones;

VIl.  Participar en el procedimiento de las licitaciones, asi como en el Comité; y

VIIl.  En general, cumplir con las bases, recomendaciones y opiniones que emita la Oficialia conforme
a este Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 10. El Comité es un érgano técnico de la administracién publica municipal, de consulta,
analisis, opinion y orientacién, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa en el
procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, a fin de determinar las
acciones necesarias que permitan optimizar los recursos que se destinen a las operaciones que regula
este Reglamento coadyuvando a la observancia de las mismas.

ARTICULO 11. ElI Comité se integrara con los miembros siguientes:

I.  Con derecho a voz y voto:

a) La persona titular de la Oficialia Mayor, quien lo presidira;

b) La persona titular de la Tesoreria Municipal, como vocal;

c) El Regidor Coordinador de la Comision de Hacienda, como vocal;

d) El titular de la dependencia solicitante de la adquisicion, arrendamiento o servicio, en
sustitucion de la persona titular de la Presidencia Municipal, como vocal.

Il.  Con derecho a voz pero sin voto:

a) La persona titular de la Jefatura de Recursos Materiales, como Secretario Técnico;
b) La persona titular de la Sindicatura Municipal.;

En caso de no acudir el titular de alguna de las dependencias, podra ser representado por otro
funcionario previamente designado por éste, quien contara con las mismas facultades que se le
confieren en este reglamento.

Podran ser invitados los servidores publicos cuya intervencién se considere necesaria, para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del
comité.
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Podran ser invitados ademas, sin derecho a voz ni voto, las asociaciones, organismos camarales y
publico en general interesados en la licitacion.

Para que las sesiones del Comité sean validas, se requiere que sean citados por escrito o en forma
indubitable todos los miembros del Comité y se constituya el quérum por lo menos con la mitad mas uno
de sus integrantes con voz y voto. Los acuerdos se tomaran por mayoria de los presentes en la sesion,
teniendo quien presida el Comité, voto de calidad en caso de empate. La persona facultada para
convocar y presidir las sesiones es la persona titular de la Oficialia Mayor del Municipio.

ARTICULO 12. El Comité tendra las siguientes facultades:

I.  Convocary adjudicar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, en los casos
que el presente reglamento estipule;

Il.  Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Ill.  Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en el
articulo 27 de este ordenamiento, salvo en el caso de la fraccion V del propio precepto, siempre
y cuando el Comité no pueda funcionar, en cuyo caso se debera informar al propio comité una
vez concluida la contratacion respectiva. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente
por el titular de la dependencia o entidad;

IV.  Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos, ante la
Sindicatura;

V. Analizar trimestralmente el informe que emita la oficialia respecto de la conclusién de los casos
dictaminados conforme a la fraccion Il anterior, asi como de las licitaciones publicas que se
realicen y, los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para evitar el probable
incumplimiento de alguna disposicion juridica o administrativa;

VI.  Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los dictamenes y fallos emitidos;

VII.  Autorizar los casos de reduccién del plazo para la presentacion y apertura de proposiciones en
licitaciones publicas; y

VIIl.  Coadyuvar al cumplimiento de este ordenamiento y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 13. Las sesiones del Comité se realizaran de manera ordinaria trimestralmente, debiendo
ser convocados sus integrantes, con cuando menos cuarenta y ocho horas de anticipacion. Es facultad
de quien preside el Comité emitir la convocatoria que contendra lugar y fecha en que se debera celebrar
la sesion y el orden del dia. Para que el Comité sesione validamente, se requerira la presencia de la
mitad mas uno de sus integrantes, salvo que se reuna en virtud de una segunda convocatoria, en cuyo
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caso sesionara con los miembros que concurran, siempre y cuando esté presente la persona que
Preside del Comité.

Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas por la persona que Preside del Comité o a peticion
de la mayoria de los integrantes, en cualquier tiempo, y en la misma se deberan tratar sélo los asuntos
para los que fue convocada.

Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos de sus integrantes presentes en la sesion.

ARTICULO 14. Quien preside el Comité tendra las siguientes facultades:

l. Representar al Comité;
1. Presentar las opiniones y observaciones del Comité;
lll.  Ser el moderador en las juntas que realice el Comité; y

IV.  Tener derecho a voz y voto.

ARTICULO 15. El Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes facultades:

I.  Convocar a sesiones a propuesta de la persona que preside;

Il.  Tomar lista de asistencia de las sesiones;
Ill.  Elaborar las actas correspondientes de las sesiones que se lleven a cabo;
IV.  Participar en la elaboracion de los proyectos, programas y dictamenes que lleve a cabo el Comité;
V.  Conservar los archivos del Comité; y

VI. Tener derecho a voz.

ARTICULO 16. Los Vocales del Comité tendran las siguientes facultades:

I.  Participar activamente en las juntas del Comité de adquisiciones, opinando respecto a los temas
a tratar;
Il.  Realizar propuestas en los temas inherentes a sus atribuciones; y

lll.  Tener derecho a voz y voto.

CAPITULO TERCERO

DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

ARTICULO 17. La Oficialia sera responsable de integrar y mantener actualizado el Registro de
Proveedores, asi como de clasificar a las personas inscritas en él, de acuerdo a su actividad.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Gobierno 6
Municipal de San Felipe, Baja California



GOBIERNO DE SAN FELIPE B.C

1er AYUNTAMIENTO w‘?ﬁ@

SAN FELIPE
2024 -2027 100AROS

—— SANFELIPE—

ARTICULO 18. La Oficialia registrara a todos aquellos proveedores que ademas de cumplir con los
requisitos previstos por el articulo 19, se encuentren bajo los siguientes supuestos:

I.  Cuando el procedimiento utilizado para la adquisicién sea por licitacion o subasta, ya sea por
invitacion 0 por convocatoria publica;
Il. Cuando deba formalizarse la adquisicion con el proveedor, a través de un contrato;
lll.  En los casos en que la relacidon con el proveedor contemple la entrega de anticipos o pagos
programados; y
IV.  Cuando se considere de utilidad, contar con informacién adicional de algun proveedor.

ARTICULO 19. Para ser inscrito en el Registro de Proveedores se deberan satisfacer los siguientes
requisitos:

I.  Solicitarlo en el formato que apruebe la Oficialia, anexando los documentos requeridos en el
mismo;

Il.  Acreditar mediante exhibicion de los documentos descritos en la fraccién anterior que es
productor, comerciante o distribuidor legalmente establecido;

lll.  Tratdndose de personas morales se debera exhibir el original O copia certificada de la escritura
y la de su ultima reforma, de la cual dejaran copia simple. Tratdndose de personas fisicas o
morales presentaran copia de su alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. En todos
los casos se debera acreditar la personalidad del representante legal;

IV.  Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Oficialia sea necesaria; y

V. Proporcionar la carta declaratoria de no tener impedimento, segun el articulo 26 de este
Reglamento.

ARTICULO 20. El Registro de Proveedores del Municipio tendra validez continua y permanente. La
Oficialia se coordinara con los proveedores para que proporcionen oportunamente la informacién de
cualquier modificacion en su estatus legal. En caso de que el proveedor incumpla en proporcionar esta
informacion, la Oficialia podra abstenerse de realizar adquisiciones con éstos.

ARTICULO 21. La Oficialia incluira en su Registro de Proveedores la informacion relativa de aquellos
casos de proveedores que incumplan con alguna de las obligaciones contraidas relativas a las
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, haciéndolo del conocimiento a las entidades
de la administracion publica municipal.

ARTICULO 22. El Registro podra suspenderse hasta por un término de doce meses, cuando el
proveedor incurra en alguna de las siguientes faltas:

a) No cumpla con las condiciones pactadas en el contrato u orden de compra;

b) Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Oficialia ejerza sus funciones de
verificacion, inspeccion y vigilancia; y
___________________________________________________________________________________________________________________________|
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c) Se niegue a sustituir las adquisiciones que no reunan las especificaciones de calidad estipuladas
en la orden de compra o contrato, asi como a responder de los defectos o vicios ocultos del
suministro de dichas adquisiciones.

En los casos en que el proveedor rectifique alguno de los supuestos mencionados en este articulo, se
dara fin a juicio de la Oficialia a la suspension referida.

ARTICULO 23. La Oficialia debera inhabilitar el Registro del Proveedor cuando:

I. Lainformacidon que hubiere proporcionado, resultare falsa o haya procedido con dolo o mala fe
para obtener la adjudicacion de las adquisiciones;

Il.  Haya firmado érdenes de compra, de servido, o contratos en contravencién a lo establecido por
este Reglamento, por causas que le fueren imputables;

lll.  Se le declare en estado de quiebra, suspension de pagos o0 en su caso, sujeto a licitacion de
acreedores;

IV.  Se les declare inhabilitados legalmente para celebrar actos 0 contratos de los regulados por este
Reglamento;

V. Haya sido condenado por delitos patrimoniales, bajo el rubro de abuso de confianza, fraude y
administracion fraudulenta; o

VI.  Reincida en casos de suspension.

ARTICULO 24. La Oficialia determinara sobre la procedencia de la inhabilitacion del Registro de
Proveedores mediante resolucién por escrito, debidamente fundada y motivada.

ARTICULO 25. La Oficialia podra eximir de la obligacién de inscripcién en el Registro de Proveedores
a las siguientes personas fisicas o morales:

l. Que provean articulos perecederos, cuando asi lo amerite;
Il.  Proveedores extranjeros;

lll.  Las que, tratdndose de adquisiciones, en casos de emergencia o situaciones extraordinarias,
motivadas como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, o aquellas
que de no efectuarse pongan en peligro las operaciones de un programa prioritario o puedan
acarrear consecuencias graves para su buen desarrollo.

ARTICULO 26. La Oficialia no podra solicitar cotizaciones o propuestas, ni expedir érdenes de compra
o celebrar contrato alguno sobre las adquisiciones, arrendamientos o servicios a los proveedores que
se encuentren bajo los siguientes supuestos:
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I.  Aquellos que se encuentren en situacion de suspension o inhabilitacion, segun los articulos 22 y
23 de este Reglamento;

IIl.  Aquellos que tengan relacion con algun Servidor Publico que intervenga en la adjudicacion de la
orden de compra o contrato, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas
en las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos
hasta el segundo grado, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o
de negocios, 0 para socios o0 sociedades de las que el Servidor Publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte. De encontrarse en este supuesto, el servidor publico no
podra intervenir en la adjudicacion de orden de compra o contrato.

lll.  Aquellos que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien con las
sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y especifica de
la Oficialia;

IV.  Aquellos que se encuentren inhabilitados para desempenar un empleo, cargo o comision en el
servicio publico;

V. Aquellos que no se encuentren al corriente en sus obligaciones fiscales.

La oficialia liberara de los impedimentos descritos en este articulo, cuando el proveedor manifieste
formalmente en la Carta Declaratoria de no impedimentos, no estar en ninguno de los anteriores

supuestos.
CAPITULO CUARTO
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LAS ADQUISIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

ARTICULO 27. Todas las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios, que realicen las
dependencias, deberan apegarse a los siguientes procedimientos:

l. Hasta 1,500 salarios minimos por adjudicacion directa;
Il.  De 1,501 a 4,000 salarios minimos por la obtencién de por lo menos dos cotizaciones;

1. De 4,001 a 7,500 salarios minimos por la obtencion de por lo menos tres cotizaciones;

IV. De 7,501 a 13,000 salarios minimos, por la obtencién de por IO menos tres cotizaciones en sobre
cerrado; con la intervencién del comité; y

V. De 13,001 en adelante debera someterse a licitacion publica, con la intervencion del comité.
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Los anteriores rangos se consideran sin incluir impuestos.

En casos de Recursos Federales y Estatales, se estara a las leyes que corresponda a cada una de ellas.

En los casos en que existan recursos convenidos, se estara a los que establezcan las partes u 6érdenes
de gobierno de donde estos provengan.

ARTICULO 28. No obstante lo previsto en el articulo anterior, en sus fracciones I, Ill, IV y V podran
realizarse adquisiciones sin sujetarse a la solicitud de cotizaciones en los siguientes casos:

I.  Cuando sea necesario adquirir un bien o contratar un servicio con caracteristicas o marca
especifica que un soélo proveedor pueda proporcionar;

Il.  Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios extraordinarias, motivadas por
causas fortuitas o de fuerza mayor, las que de no efectuarse pongan en peligro las operaciones
de un programa prioritario o puedan acarrear consecuencias graves para su buen desarrollo;

lll.  Cuando las adquisiciones, arrendamientos o servicios requieran de un desarrollo creativo o un
servicio de consultoria especializada;

IV.  Cuando el contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por ser la titular de la
patente, derechos de autor, u otros derechos exclusivos; y

V. Cuando se trate de adquisicion de bienes usados, en este ultimo caso, su precio de adquisicion
no debe ser superior al del avaluo, que practicaran las instituciones de crédito u otros legitimados
para ello;

La Oficialia, en la realizacion de alguno de los supuestos sefalados anteriormente, debera someterlo
previamente a la Opinién del Comité exceptuando la fraccion Il.

CAPITULO QUINTO
DE LOS LINEAMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA Y DE
COTIZACION POR ESCRITO

ARTICULO 29. Las adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios que se realicen mediante
los procedimientos de adjudicacion directa y de cotizacidn por escrito, de cada dependencia de la
administracion publica centralizada, se efectuaran por conducto de la Oficialia. En estos casos, el
procedimiento debera apegarse a lo establecido en el articulo 27 de este Reglamento.

ARTICULO 30. Las cotizaciones que presenten los proveedores en forma escrita, contendran como
minimo lo siguiente:

I.  Datos que permitan identificar al proveedor,
Il. Fecha de elaboracion, firma del vendedor o de su representante;
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lll.  La descripcion completa de los bienes, arrendamientos o contratacion de servicios y sus
especificaciones y requerimientos de caracter técnico; y

IV. Los demas aspectos que se establezcan en las solicitudes de cotizacion.

ARTICULO 31. Las operaciones de adquisiciones, arrendamientos o servicios que se realicen mediante
el procedimiento de cotizacion por escrito, se adjudicara al proveedor que presente las mejores
condiciones de calidad, precio, servicio, garantias, oportunidad y financiamiento.

CAPITULO SEXTO
DE LOS LINEAMIENTOS POR LICITACION PUBLICA

ARTICULO 32. Las licitaciones publicas podran ser:

I.  Municipales.- Cuando atendiendo a programas para incentivar los sectores de la economia local,
independientemente del origen de los bienes o servicios, unicamente puedan participar
proveedores con residencia en el Municipio de San Felipe;

Il.  Estatales.- Cuando Unicamente puedan participar proveedores establecidos en el Estado, y los
bienes o servicios a adquirirse sean de origen nacional o extranjero;

lll.  Nacionales.- Cuando uUnicamente puedan participar proveedores nacionales y los bienes o
servicios a adquirir sean producidos en el pais o en el extranjero;

IV. Internacionales.- Cuando puedan participar proveedores extranjeros y los bienes a adquirir sean
de origen nacional o extranjero.

ARTICULO 33. Solamente se realizaran licitaciones internacionales, de conformidad con 10 dispuesto
por el presente reglamento, en los siguientes casos:

I.  Cuando la Oficialia determine que no existe oferta de proveedores nacionales, respecto de
bienes o servicios en cantidad o calidad requerida, o sea conveniente en términos de precio;

Il.  Cuando habiéndose realizado una licitacién de caracter nacional, no se presente alguna
propuesta o ninguna cumpla con los requisitos establecidos por la convocante.

ARTICULO 34. Las adquisiciones, arrendamientos 0 contratacién de servicios que se realicen por
licitacion publica, se basaran en la convocatoria publica que podra referirse a una o0 mas de las
operaciones reguladas en este Reglamento, misma que debera publicarse en la programacién de radio
de mayor circulacion, en los lugares de mayor anuencia en el Municipio y sera opcional para la Oficialia,
recurrir a su publicacién en medios electrénicos apegandose al articulo 27 de este Reglamento.

ARTICULO 35. Los requisitos minimos que debera contener la convocatoria publica, seran los
siguientes:
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I.  La denominacién de la convocante;
Il.  La descripcion general de las adquisiciones que sean objeto de las licitaciones;
Ill.  Documentacion que debera presentar el interesado para su inscripcion;

IV.  La ubicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases
y el costo de las mismas, cuyo pago sera requisito para participar;

V. Lafecha limite para la inscripcion;

VI.  Lafecha, horay lugar en que se celebrara la junta de aclaraciones;
VIl.  Lafecha, horay lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de propuestas;
VIll.  La aclaracién de que se trata de licitacion publica; y

IX.  Estipular los anticipos que se otorgaran. Estos no deberan exceder del 50% del monto del
contrato.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS BASES DE LAS LICITACION PUBLICA
ARTICULO 36. La Oficialia sera responsable de elaborar y proporcionar a los interesados, las bases de

cada licitacion publica, para las adquisiciones que realicen, que normaran operativa y juridicamente el
proceso de adjudicacion, debiendo contener como minimo lo siguiente:

l. Datos de la Oficialia; asi como la clave alfanumérica de identificacidon de la licitacion;

II.  Descripcion completa de las adquisiciones y sus especificaciones, indicando en su caso, los
requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias que se habran de considerar para
resolver la adjudicacion de las adquisiciones a través del contrato, las cuales deberan ser
proporcionadas por la dependencia que solicite la adquisicion de que se trate;

lll.  ldioma o idiomas en que podran presentarse las ofertas;
IV. Informacion que deben contener las propuestas técnicas y econdmicas, los requisitos para la
validez de las mismas, sobre la junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de las

propuestas, las garantias, la comunicacion del fallo y la firma del contrato;

V. Plazo, lugar y condiciones de entrega;
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VI.  Condiciones de precios, pago y anticipos, estos ultimos no deberan exceder del 50% del monto
total del contrato;

VIl.  Lugar, fecha y hora en que se celebraran las juntas de aclaraciones;
VIII. Causas de descalificacion de los licitantes;
IX.  Penas convencionales;

X. En los casos de licitacion se hara la indicacion de que no se admitirAn negociaciones,
sustituciones o modificaciones una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de las
propuestas;

XlI.  Cualquier otra informacién o documentacion que a juicio de la Oficialia sea conveniente.

ARTICULO 37. Todo interesado que satisfaga los términos de las bases por licitacién publica, tendra
derecho a presentar propuestas.

CAPITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 38. Una vez entregadas las bases, podran hacerse cancelaciones o reducciones de partidas
de adquisiciones, las cuales deberan hacerse del conocimiento de los interesados en la Junta de
Aclaraciones. Estos cambios, sélo podran realizarse Si previamente fueron debidamente justificados y
comentados con el Comité.

ARTICULO 39. La Junta de Aclaraciones tendra como objetivo disipar las dudas que tengan los licitantes
con respecto a las bases y anexos técnicos objeto de la licitacidn, asi como informar de las cancelaciones
o reducciones de partidas de adquisiciones; en esta junta sera obligatoria la asistencia de la dependencia
que solicite la adquisicién de que se trate, y a las reuniones que, en su caso, se realicen.

ARTICULO 40. Las propuestas generadas en la Junta de Aclaraciones que cambien el contenido de las
bases de la licitacion seran obligatorias para todos los participantes, a partir de la fecha de celebracién
del acto. El acta levantada dentro de la junta de aclaraciones servira de notificacion legal, debiendo
entregar copia de la misma a cada uno de los participantes. Las modificaciones de que trata este articulo,
no podran consistir en la sustitucion o variacion sustancial de las adquisiciones.

ARTICULO 41. La Oficialia invitara por escrito con 5 dias habiles de anticipacién al acto de apertura de
propuestas a los miembros del Comité.

ARTICULO 42. El acto de presentacion y apertura técnica y el de apertura econémica sera presidido por
la convocante, quien presentara a los miembros del comité y se llevara a cabo de la siguiente forma:

I.  Seiniciara precisamente en la fecha, lugar y hora sefialadas en la convocatoria, permitiéndose
solamente la participacion de los proveedores inscritos;
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Il.  Se procedera a pasar lista de asistencia, acreditando su representacién los licitantes o Sus
representantes, al ser nombrados entregaran Sus proposiciones en sobres cerrados;

lll.  Una vez recibidas las proposiciones, se procedera a la apertura técnica exclusivamente, y se
verificara que hayan sido entregados todos los documentos solicitados, y se desecharan los que
hubieren omitido algunos de los requisitos;

IV.  Por lo menos un proveedor, si asistiera alguno, y tres miembros del comité rubricaran las partes
de las propuestas técnicas que previamente se hayan determinado en las bases de licitacion, las
que para estos efectos constaran documentalmente, asi como los correspondientes sobres
cerrados que contengan las propuestas econdémicas de los proveedores, incluidos los de aquellos
que hubieren sido desechadas, quedando en custodia del propio comité, que de estimarlo
necesario podra sefialar nuevo lugar, fecha y hora en que se dara apertura a las propuestas
economicas;

V. Se levantara acta de la apertura técnica, en la que se haran constar las propuestas técnicas
aceptadas para su analisis, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo
motivaron, el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su disposicién, o se les entregara
copia de la misma, la falta de firma de algun proveedor, no invalidara su contenido y efectos,
poniéndose a partir de esa fecha, a disposicién de los que no hayan asistido, para efectos de Su

notificacion;

VI.  El comité procedera a realizar el analisis de las propuestas técnicas aceptadas, debiendo dar a
conocer el resultado a los proveedores en la apertura econémica, previo a la apertura de dichas
propuestas;

VIl.  En la apertura econdmica, una vez conocido el resultado técnico se procedera a la apertura de

las propuestas econdmicas, de los proveedores cuyas propuestas técnicas no hubieren sido
desechadas, y se dard lectura al importe a las propuestas que cubran los requisitos exigidos. Por
lo menos un proveedor, si asistiera alguno, y tres miembros del comité presentes, rubricaran las
propuestas econémicas;

VIIl.  Se levantara acta de la propuesta econdmica, en la que se hara constar el resultado técnico, las
propuestas econdmicas aceptadas para su analisis, sus importes, asi como las que hubieren
sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se
pondra a su disposicidn o se les entregara copia de la misma, la falta de firma de algun proveedor
no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha, a disposiciéon de los que
hayan asistido, para efecto de su notificacion; y

VIIl.  Se sefalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion, esta fecha
debera quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha de
inicio de la apertura técnica y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda
de veinte dias naturales, contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo.
En sustitucion a esta junta, el comité podra optar por notificar el fallo de la licitacién por
escrito, a cada uno de los licitantes, dentro de los cinco dias naturales siguientes a su
emision.
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ARTICULO 43. El Comité, en el caso de las licitaciones, con base en el analisis comparativo de las
propuestas admitidas, emitira el fallo el cual sera definitivo e inapelable. Si una vez evaluadas las
propuestas resultare que dos o mas satisfacen los requerimientos de la Oficialia, el contrato se
adjudicara a quien presente la postura mas conveniente en términos de precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

ARTICULO 44. EI Comité dara a conocer el fallo de las licitaciones de que se trate, en el lugar, fecha y
hora sefialados, para tal efecto, declarando cual licitante fue seleccionado para proveer las adquisiciones
y se le adjudicara mediante el contrato. para constancia del fallo se levantara Acta, la cual firmaran los
participantes, a quienes se les entregara copia de la misma, conteniendo ademas de lo sehalado en el
parrafo anterior, los datos de identificacién de la licitacion; asi como el lugar, y fecha en que se firmara
el contrato respectivo y la fecha de su inicio de vigencia. En su caso, el Comité podra optar por comunicar
por escrito el acta del fallo de la licitacion a cada uno de los participantes.

ARTICULO 45. El Comité procedera a declarar desierta una licitaciéon cuando las posturas presentadas
no reunan los requisitos de las bases de la licitacion o sus precios no fueren aceptables, previo estudio
de mercado 0 presupuesto, y volveran a expedir una nueva convocatoria. Tratandose de licitaciones en
las que una o varias partidas se declaren desiertas por no haberse recibido propuestas satisfactorias, el
Comité podra proceder solo por esas partidas a realizar el procedimiento correspondiente, en los
términos del articulo 27 de este Reglamento.

ARTICULO 46. Los participantes registrados en las licitaciones podran inconformarse por escrito ante
la Contraloria, en los términos y formalidades que se establecen en el capitulo décimo primero de este
Reglamento.

ARTICULO 47. EI Comité, previa justificacion de conveniencia de distribuir la adjudicacién de la
adquisicion a dos o mas proveedores, podra hacerlo siempre que asi se haya establecido en las bases
de la licitacion.

ARTCULO 48. La adjudicacién de la adquisicion obligara a la Oficialia y al licitante a formalizar el
contrato dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo. Este contrato
debera incluir la garantia del cumplimiento de las obligaciones de acuerdo a lo estipulado en el capitulo
décimo de este Reglamento. En caso de que la operacion no se formalice dentro del plazo estipulado,
por causas imputables al proveedor, la Oficialia podra adjudicar la adquisicién del contrato al participante
que haya presentado la segunda proposicion economica solvente mas baja, y asi sucesivamente en
caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, en todo caso, no mayor al diez por ciento y no
rebase el presupuesto autorizado. En caso de que la Oficialia por causas imputables a la administracion
publica municipal, no formalizare el contrato, en los términos de éste articulo, el proveedor podra
determinar no continuar con el compromiso.

ARTICULO 49. La Oficialia podra pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de los contratos.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Gobierno 15
Municipal de San Felipe, Baja California



GOBIERNO DE SAN FELIPE B.C

1er AYUNTAMIENTO w‘?ﬁ@

SAN FELIPE X
2024 -2027 100AROS

—— SANFELIPE—

ARTICULO 50. En ningun caso, los derechos y obligaciones derivados del contrato, podran ser cedidos
en todo o en parte a otras personas fisicas 0 morales distintas de aquélla a la que se le haya adjudicado
la adquisicion.

ARTICULO 51. La Oficialia podra publicar en alguno de los peridédicos de mayor circulacién, los precios
de los bienes, arrendamientos o contratacion de servicios adjudicados, haciendo llegar a la dependencia
solicitante, copia de la documentacion relativa a dichos costos.

CAPITULO
NOVENO DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 52. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios debera pactarse
preferentemente la condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados Se podran pactar en el
contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste
gue determine la unidad administrativa, previamente a la presentacién de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten circunstancias econémicas de
tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes,
que provoquen directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes o servicios aun no
entregados, prestados o pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion
en la propuesta que sirvid de base para la adjudicacion del contrato correspondiente, la unidad
administrativa podra reconocer incrementos o requerir reducciones.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos
autorizados.

ARTICULO 53. Los contratos contendran como minimo, lo siguiente:

I.  La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;

IIl.  Laindicacion del procedimiento, conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;
lll.  El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;
IV. Lafecha, lugar y condiciones de entrega;

V.  Porcentaje, numero y plazos para el pago de los anticipos que se otorguen;

VI.  Formay términos para garantizar el total de los anticipos y el cumplimiento del contrato;
VII.  Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;
VIIl.  Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la férmula o condicion

en que se hara y calculara el ajuste;
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IX.  Penas convencionales por el atraso en la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, por
causas imputables a los proveedores;

X.  La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios Objeto del contrato, incluyendo en su
caso la marca y modelo de los bienes;

XI.  Las condiciones que garanticen la correcta operacion y funcionamiento de los bienes; en su caso
la obtencion de una pdliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad de los
bienes hasta el momento de su entrega y de ser necesario, la capacitacion del personal que
operara los equipos;

Xll.  Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u otros derechos
exclusivos que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
contratados, invariablemente se constituiran en favor del sujeto obligado correspondiente.

ARTICULO 54. La adjudicacion del contrato obligara a las partes a formalizar el documento relativo
dentro de los quince dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo.

Si la persona favorecida con d fallo, no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del
plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Comité podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposicidn solvente mas baja,
de conformidad con lo asentado en el acta a que se refiere el articulo 44 de este Reglamento, y asi
sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en
precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez
por ciento.

El plazo para la entrega de los bienes o servicios contratados, empezara a contar a partir de la entrega
del anticipo, en caso de que se haya ofrecido como forma de pago en las bases, y el proveedor lo haya
solicitado en su propuesta.

El atraso de la Oficialia en la formalizacién de los contratos respectivos, o en la entrega de los anticipos,
prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial ni total
en favor de cualquier Otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con el consentimiento previo de la unidad administrativa.

ARTICULO 55. Los proveedores que celebren los contratos a que se refiere este Reglamento, deberan
garantizar la totalidad del monto de los anticipos que reciban, asi como el cumplimiento del contrato.

La Oficialia fijara las bases, forma y porcentajes a que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse.
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La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los doce dias
naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios se realice dentro del citado plazo vy, la correspondiente al anticipo se presentara previamente
a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

ARTICULO 56. Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento se constituiran a favor
del Municipio, por conducto de la Tesoreria.

ARTICULO 57. El plazo de pago al proveedor que la Oficialia estipule en los contratos quedara sujeto a
las condiciones que establezca la misma; sin embargo, no podra exceder de treinta dias naturales
posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los
servicios a entera satisfaccion en los términos del contrato.

En caso de incumplimiento del pago en los términos del parrafo anterior, la Tesoreria, a solicitud del
proveedor, debera pagar gastos financieros conforme al procedimiento establecido en el ordenamiento
fiscal respectivo, como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos
gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que
se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion
del proveedor. Una vez efectuado el pago del principal, y si el proveedor no solicita el pago de los gastos
financieros en un término de cinco dias habiles, no procedera la solicitud.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme al procedimiento sefialado en el
parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias naturales desde la fecha de pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion de la tesoreria.

En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o'la prestacion de servicios, el proveedor debera
reintegrar los anticipos que haya recibido mas los intereses correspondientes, conforme a 10 indicado
en este articulo. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado, y se computaran
por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan las cantidades a
disposicidn de la tesoreria, en los términos del parrafo anterior.

ARTICULO 58. La Oficialia dentro de los limites del presupuesto aprobado y disponible, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar el incremento en la cantidad de bienes o
servicios, mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su
firma; siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en conjunto, el veinte por ciento del
monto o cantidad de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos, y el precio
de los bienes o servicios sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacion de la vigencia se hagan de los
contratos de arrendamiento o servicios, cuya prestacion se realice de manera continua y reiterada.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el
porcentaje se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate.
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Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito por la Oficialia; los instrumentos
legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato, quien lo
sustituya o quien esté facultado para ello.

La Oficialia se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones sustanciales y en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

ARTICULO 59. La Oficialia debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de entrega de los bienes o de la prestacion del servicio en las fechas pactadas, las que no
excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcion de
los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pacte
ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

I. Los proveedores quedaran obligados ante la unidad administrativa a responder de los defectos
y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y
en la legislacion aplicable.

Il.  Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias, conforme a la ley de la materia, a que
pudiere estar sujeta la importacién de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no
procederan incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra modificacion al contrato.

ARTICULO 60. ElI Municipio podra rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento debera
iniciarse dentro de los quince dias naturales siguientes a aquel en que se hubiere agotado el monto
limite de aplicacion de las penas convencionales. Si previamente a la determinaciéon de dar por
rescindido el contrato, se hiciera entrega de los bienes o se prestaran los servicios, el procedimiento
iniciado quedara sin efecto.

En caso de rescision administrativa, la Oficialia comunicara por escrito al proveedor el incumplimiento
en que haya incurrido, y se procedera conforme a lo establecido en este Reglamento.

Asimismo, el Municipio podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a la Dependencia solicitante. En
estos supuestos la tesoreria reembolsara al proveedor los gastos no recuperables, los que deberan estar
debidamente comprobados y relacionados directamente con el contrato correspondiente.

ARTICULO 61. Las dependencias estaran obligadas a mantener los bienes adquiridos o arrendados en
condiciones apropiadas de operacion y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, la Oficialia, en los actos o contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios que promueva a instancia de las dependencias, deberan estipular las
condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencién de una
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poliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad de los bienes hasta el momento de
su entrega, y de ser necesario, la capacitacién del personal que operara los equipos.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesario el uso de equipo propiedad del proveedor,
podra realizarse cuando en las bases de la contratacion se le establezca la obligacién de proporcionar
dicho equipo sin costo alguno, durante el tiempo requerido para el consumo de los materiales.

CAPITULO DECIMO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

ARTICULO 62. La Oficialia conservara en forma ordenada y sistematica, la documentacion
comprobatoria de los actos y contratos, por el término que fije la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico del Estado.

ARTICULO 63. La Contraloria, en ejercicio de sus atribuciones, podra verificar en cualquier tiempo, que
las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo establecido en el Reglamento.
Si esta determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas imputables a la
convocante, se reembolsara a los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
operacién correspondiente.

La Contraloria podra realizar visitas e inspecciones con base en este Reglamento y podra solicitar a las
partes datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

ARTICULO 64. La Contraloria y la dependencia solicitante podran verificar la calidad de las
especificaciones de los bienes, a través de los laboratorios, instituciones educativas y de investigacion,
0 cualquier tercero con la capacidad necesaria para practicar la comprobacién a que se refiere este
articulo.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por quien lo haya
realizado, asi como por el proveedor y el representante de la unidad administrativa, si hubiere
intervenido. La falta de firma del proveedor no invalidara el dictamen.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS
SECCION PRIMERA SANCIONES

ARTICULO 65. Los proveedores que infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento, seran
sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez hasta quinientas veces el salario minimo
general vigente en el Estado de Baja California elevado al mes en la fecha de la infraccion.

ARTICULO 66. Ademas de la sancion a que se refiere el articulo anterior, la contraloria inhabilitara para
participar temporalmente en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por este
Reglamento, al proveedor que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:
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I.  Los proveedores que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el
contrato adjudicado por la convocante;

Il.  Los proveedores que por causas imputables a ellos mismos, la Oficialia les hubiere rescindido
mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario, contados a partir de la
notificacion de la primera rescision. El impedimento prevalecera durante dos anos calendario,
contados a partir de la notificacion de la rescision del segundo contrato;

Ill.  Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a
ellos y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a la dependencia a favor de
quien se haya contratado por parte de la Oficialia, asi como aquellos que entreguen bienes con
especificaciones sustanciales distintas de las convenidas; y

IV. Los licitantes o proveedores que proporcionen informacion falsa o que actiuen con dolo o mala fe
en algun procedimiento de contratacion, en la celebracién del contrato o durante Su vigencia, o
bien, en la presentacién o desahogo del recurso de inconformidad.

La inhabilitacién que se imponga no sera menor de seis meses ni mayor de tres anos, plazo que
comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la fecha en que la Contraloria lo haga del conocimiento
de la dependencia.

ARTICULO 67. La Contraloria observara el siguiente procedimiento previo a la determinacién de la
infraccién y sancion:

I.  Se comunicara por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccion, para que
dentro del término de diez dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las
pruebas que estime pertinentes;

Il.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior y dentro de un plazo no mayor de
diez dias habiles, se dictara la resolucion que corresponda, considerando los argumentos y
pruebas que se hubieren hecho valer;

lll.  Laresolucion sera debidamente fundada y motivada y se comunicara por escrito al infractor.

ARTICULO 68. La Contraloria impondra las sanciones, considerando:

I.  Los danos o perjuicios que se hubieren producido o puedan producirse;

1. El caracter intencional de la accidén u omision constitutiva de la infraccion;
lll.  Eldolo, mala fe o el uso de informacion privilegiada; y

IV.  La gravedad de la infraccion.
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ARTICULO 69. Los servidores publicos que en ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de
infracciones a este Reglamento o a las disposiciones que de él deriven, deberan comunicarlo
inmediatamente a la Oficialia y a la Contraloria.

ARTICULO 70. Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento,
seran sancionados en los términos de este Reglamento y de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Baja California.

ARTICULO 71. No se impondran sanciones o multas, cuando se haya incurrido en la infraccién por
causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se
hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el cumplimiento es espontdneo cuando la omision
sea descubierta por las autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestiéon
efectuada por las mismas.

SECCION SEGUNDA
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 72. Los interesados podran interponer el recurso de inconformidad en contra de los actos y
resoluciones definitivas que les afecten, emitidas por las autoridades encargadas de aplicar este
Reglamento, o bien intentar las vias jurisdiccionales correspondientes.

ARTICULO 73. El recurso de inconformidad tiene por objeto que la contraloria confirme, modifique,
revoque o anule el acto administrativo impugnado.

ARTICULO 74. El plazo para interponer el recurso de inconformidad sera de diez dias habiles, contados
a partir del dia siguiente a aquél en que se hubiere notificado el acto o resoluciéon que se recurra.

Transcurrido el plazo antes mencionado, precluye el derecho del interesado para interponerlo, sin
perjuicio de que la contraloria pueda actuar en cualquier tiempo en los términos de este Reglamento.

ARTICULO 75. El recurso de inconformidad debera presentarse ante la Contraloria por escrito y debera
contener los siguientes requisitos:

I.  Eldrgano administrativo a quien se dirige y la autoridad emisora del acto impugnado;

Il.  El nombre del recurrente, del tercero perjudicado si lo hubiere y el domicilio que sefale para
efectos de oir y recibir notificaciones;

lll. El acto que se recurre y la fecha en que se le notific6 o tuvo conocimiento del mismo,
manifestando los hechos que se estiman irregulares, relacionados con el acto o actos
impugnados;

IV.  Manifestar bajo protesta de decir verdad, los agravios que se le causan, bajo pena de desechar
el recurso en caso de no hacerlo;

V.  En su caso, copia de la resolucion o acto que se impugna y de la notificacion correspondiente.
Tratdndose de actos que por no haberse resuelto en tiempo, se entiendan negados, debera
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acompanarse el escrito de iniciacion del procedimiento, o el documento sobre el cual no hubiere
recaido solucién alguna;

VI. Las pruebas que ofrezca, que tengan relacion inmediata y directa con la resolucion o acto
impugnado, debiendo acompaniar las documentales con que cuente, incluyendo las que acrediten
su personalidad cuando actien en nombre de otro o de personas morales;

VIl.  La firma del recurrente o representante legal, o el equivalente de la firma en los medios
electrénicos que determine la contraloria.

En caso de incurrir en falsedad, respecto a la manifestacion a que se refiere la fraccion |V del presente
articulo, en alguno de los hechos expresados por el recurrente, se le sancionara conforme a las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 76. La interposicién del recurso suspendera la ejecucién del acto impugnado, siempre y
cuando:

I. Lo solicite expresamente el recurrente;
Il. Se admita el recurso;
Ill.  No se cause perijuicio al interés social o se contravengan disposiciones de orden publico;

IV.  No se ocasionen dafios o perjuicios a terceros, a menos que se garanticen éstos para el caso de
no obtener resolucion favorable.

La Contraloria debera acordar, en su caso, la suspensién o la denegacion de la suspension, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la interposicion del recurso. En caso de que la contraloria acuerde
procedente la suspension, el recurrente debera garantizar mediante una fianza expedida por una
institucién autorizada.

ARTICULO 77. La fianza mencionada en el articulo anterior, tiene por objeto garantizar los dafios y
perjuicios que pudieran ocasionarse con motivo de la suspension del acto impugnado, por lo que al
momento de proceder dicha suspensién, el recurrente debera presentar la fianza por el monto que fije
la contraloria, de conformidad con los lineamientos que al efecto expida; sin embargo, el tercero
perjudicado podra otorgar contrafianza por el mismo monto afianzado, dejando sin efectos la suspension
concedida.

ARTICULO 78. La suspension tendra como efecto que las cosas se mantengan en el estado que se
encuentran en tanto se pronuncia la resolucion al recurso.

ARTICULO 79. Recibido el recurso por la Contraloria, le solicitara a la autoridad emisora del acto
impugnado, un informe sobre el asunto, asi como la remision del expediente respectivo o documentacion
necesaria en un plazo de diez dias habiles, a fin de que ésta pueda realizar las investigaciones
procedentes.
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ARTICULO 80. En un término de tres dias habiles, contados a partir de la recepciéon del informe, la
contraloria debera resolver sobre la admisién o desechamiento del recurso, lo cual debera de notificarse
personalmente al recurrente y, en su caso, a los terceros perjudicados, para que antes de la celebracion
de la audiencia prevista por el articulo 82, manifiesten lo que a su interés convenga.

ARTICULO 81. En la resolucién que admita el recurso, se sefalara fecha para la audiencia prevista por
el articulo 84 de este Reglamento, la cual sera unica y se verificara dentro de los diez dias habiles
subsecuentes a la notificacion de la misma. Si dentro del plazo antes mencionado, el tercero no hace
manifestacién alguna, precluira su derecho.

ARTICULO 82. El recurso se tendra por no interpuesto y se desechara cuando:

I.  Se presente fuera de plazo;
Il.  No se haya acompafiado la documentacion que acredite la personalidad del recurrente;

lll.  No se suscriba por quien deba hacerlo, a menos que se firme antes del vencimiento del plazo
para interponerlo.
ARTICULO 83. Se desechara por improcedente el recurso:

I. Contra actos que sean materia de otro recurso y que se encuentre pendiente de resolucion,
promovido por el mismo recurrente y respecto al mismo acto impugnado;

II.  Contra actos que no afecten los intereses juridicos del promovente

lll.  Contra actos consumados de imposible reparacion;
V. Contra actos consentidos expresamente; y

V.  Cuando se esté tramitando ante los tribunales algun recurso o defensa legal interpuesto por el
promovente, que pueda tener por efecto modificar, revocar o nulificar el mismo acto.

ARTICULO 84. La audiencia tendra por objeto admitir y desahogar las pruebas ofrecidas, asi como
recibir los alegatos. Se admitiran toda clase de pruebas, incluyendo las supervenientes, las que se
podran presentar hasta antes de la celebracién de la audiencia, con excepcidn de la confesional a cargo
de la autoridad, y las contrarias a la moral, el derecho y las buenas costumbres.

Para la resolucion del recurso, sé6lo se tomaran en cuenta los hechos, documentos o alegatos vertidos
oportunamente por el recurrente, durante el procedimiento administrativo.

ARTICULO 85. La contraloria debera emitir Ia resoluciéon del recurso, al término de la audiencia, o dentro
de los quince dias habiles siguientes a la celebracién de ésta.

ARTICULO 86. La resolucion del recurso debera fundarse en derecho y examinar todos y cada uno de
los agravios hechos valer por el recurrente, teniendo la contraloria la facultad de invocar hechos notorios.
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Si en la resolucion se ordena realizar un determinado acto o reponer el procedimiento, debera cumplirse
en un plazo de quince dias habiles.

ARTICULO 87. La contraloria al resolver el recurso, podra:

I.  Desecharlo por improcedente o sobreseerlo;
Il.  Confirmar el acto impugnado;
lll.  Declarar la nulidad del acto impugnado;

IV.  Revocar total o parcialmente el acto impugnado;

V.  Modificar u ordenar la modificacion del acto impugnado, u ordenar la emision de uno nuevo que
lo sustituya.

ARTICULO 88. Contra la resolucion que recaiga, procede interponer recurso ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de Baja California.

SECCION TERCERA
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

ARTICULO 89. Los proveedores podran presentar quejas ante la contraloria, con motivo de
incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan celebrados con la
unidad administrativa.

Una vez recibida la queja respectiva, la contraloria sefalara dia y hora para que tenga verificativo la
audiencia de conciliacién y citara a las partes. La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria
para ambas partes, por lo que la inasistencia por parte del proveedor traera como consecuencia tenerlo
por desistido de su queja.

ARTICULO 90. En el supuesto de que las partes lleguen a una conciliacién, el convenio respectivo
obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via jurisdiccional correspondiente.

En caso contrario, quedaran a salvo sus derechos, para que los hagan valer ante los tribunales estatales
competentes.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
EXCEPCION A LA NORMA

ARTICULO 91. EXCEPCION A LA NORMA - Las dependencias deberan acatar y aplicar el presente
reglamento siempre y cuando las adquisiciones o contrataciones sean solventadas con recursos de
origen municipal.

En este sentido, unicamente quedan exentos de su aplicacion obligatoria los casos siguientes:
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a) Tratandose de la contratacién de servicios basicos:

1. Agua.

2. Energia Eléctrica.
3. Telefonia (no celular).
4. Combustible.

b) Cuando se trate de bienes usados previo dictamen de la Comisién Estatal de Avaluos.

c) Tratandose de compras que debido a su complejidad, especificacion o tenencia de patentes no
se puedan cotizar con varios proveedores, seran sometidas al comité, conteniendo en la
documentacion relativa a dichas adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios, la
cotizacion de uno o dos proveedores unicamente. Debiendo emitirse una resolucion por parte
del comité fundamentando en esta las razones que motivaron a extender la misma.

d) Cuando se realicen dos licitaciones publicas sin que en ambas se hubiesen recibido
proposiciones solventes.

e) Se podran excusar de presentarse en el Comité las compras o contrataciones que debido a Su
emergencia, interés social o bien comun, deban realizarse en un tiempo menor al requerido por
el procedimiento indicado en el presente reglamento. Para tal efecto, sera necesario que el titular
de la Dependencia solicitante, presente a la Contraloria la justificacion de la excepcion

respectiva.
TRANSITORIOS
PRIMERO: Este Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial
del Estado.

SEGUNDO: Las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios iniciados con anterioridad
a la vigencia del presente, se realizaran conforme a la norma técnica administrativa relativa a la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios que para tal efecto emita la Administracion Publica del
Municipio de San Felipe.

TERCERO: La Secretaria del Ayuntamiento mandara publicar el presente Reglamento en el Periddico
Oficial, en términos de Ley.

Acuerdo del H. Concejo Municipal Fundacional de San Felipe, tomado en Sesion Extraordinaria de
Cabildo celebrada en fecha 30 de septiembre de 2024, publicado en el Periddico Oficial del Estado de
Baja California No. 54, de fecha 04 de noviembre de 2024, Tomo CXXXI, siendo Concejal Presidente,
el Licenciado José Luis Dagnino Lopez.
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