Gobierno Municipal de San Felipe

CONCEJO MUNICIPAL FUNDACIONAL DE SAN FELIPE
Reglamentos

San Felipe, Baja California agosto de 2022

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA LOS
SUJETOS OBLIGADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE MEXICALI,
APLICADO SUPLETORIAMENTE AL MUNICIPIO DE SAN FELIPE, B.C. MEDIANTE DECRETO
NUMERO 246

Con el fin de mejorar la capacidad de respuesta en el actuar del Gobierno Municipal, se
simplifican los tramites que forman los procedimientos, resultando un cambio gradual para
obtener instrumentos agiles que permitan generar informacién exacta y confiable
relacionada con la mejora de la eficacia de la gestién y en la calidad de la prestacién del
servicio publico del Municipio de Mexicali, B.C., aplicado de manera supletoria al Municipio
de San Felipe, B.C., mediante decreto nimero 246, de fecha 19 de mayo del ano dos mil
veintiuno, mismo que fue publicado en el Periddico Oficial del Estado de Baja California de
fecha primero de julio de 2021, se aprobo la creacion del Municipio de San Felipe, dando
asi el inicio de las gestiones propias para el desarrollo y manejo del mismo, designandose

para administrar el primer municipio de San Felipe el Concejo Municipal Fundacional.

Que en términos del Ultimo parrafo del articulo 27, Fraccion VI de la Ley de Régimen
Municipal del Estado de Baja California, en los Municipios de nueva creacion se continuaran
aplicando las disposiciones reglamentarias vigentes en el Municipio del cual formaron parte,
hasta en tanto emitan sus propios reglamentos, por tanto, la normativa aplicable al

Municipio de San Felipe, es la del Municipio de Mexicali, Baja California.

Se anexa el reglamento de transparencia y acceso a la informacion publica para los sujetos
obligados de la administracion publica del municipio de mexicali, elaborado en el mes de

Diciembre 2017 , por el Gobierno Municipal de Mexicali, B.C.

Av. Mar Blanco Sur No. 773,

Colonia Centro Seccion 1,

San Felipe, B.C. C.P. 21850
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XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

EL SUSCRITO SECRETARIO DEL XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA
CALIFORNIA, POR MEDIO DE LA PRESENTE:

CERTIFICA

Que en el libro de Actas de Sesiones de Cabildo del XXII Ayuntamiento de
Mexicali, Baja California, en el Acta nimero 24, de la Sesién Extraordinaria
celebrada el dia doce de diciembre de dos mil diecisiete, en cumplimiento del
punto noveno del orden del dia, se tomo el siguiente acuerdo que a la letra dice;

ACUERDO: EL XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA, POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, APRUEBA:

PRIMERO.- Con fundamento en los articulos 3 segundo parrafo y 18 primer
parrafo, de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California y
5 fracciéon V del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Mexicali, Baja
California, se aprueba el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para los Sujetos Obligados de la Administracién Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California, en los términos que enseguida se

reproducen.

SEGUNDO: Deberan realizarse las adecuaciones a la normatividad
municipal, que resuiten pertinentes para crear la Unidad Coordinadora de
Transparencia, asi como su estructura y atribuciones.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIAY ACCESO ALA INFORMACIQN
PUBLICA PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA

TIiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Objeto del Reglamento

Articulo 1.-El presente Reglamento es de interés publico y de observancia
obligatoria para todos los servidores publicos de los Sujetos Obligados de la
administracion publica del Municipio de Mexicali, Baja California; es de
interés social y tiepe por objeto establecer los érganos de transparencia, sus

i
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facultades, integracion, procedimientos, atribuciones y marco de actuacion
para los efectos del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, en
terminos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para
el Estado de Baja California, en lo relativo al derecho fundamental de acceso
a la informacion publica generada, administrada o en posesion de los
mismos.

Articulo 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

.  Administracién Publica Municipal Centralizada: Es |Ia
organizacion administrativa dependiente del Presidente Municipal
conformada por las dependencias, organos desconcentrados de
estas y delegaciones municipales.

ll. Administracion Publica Municipal Descentralizada: Es la
organizacidon administrativa dependiente del Presidente Municipal
conformado por los organismos descentralizados, asi como las
empresas de participacion municipal, los fideicomisos y fondos
publicos que cuenten con financiamiento publico, parcial o total, o
con participacion de entidades del gobierno.

lll. Areas: Las unidades administrativas que conforman la estructura de
los Sujetos Obligados de la Administracion Publica Municipal, que se
establezcan en su normatividad.

fV. Ayuntamiento: Es el 6rgano colegiado conformado por los
Municipes, responsable del gobierno del Municipio.

V. Comité: El Comité de Transparencia del Sujeto Obligado.

VI. Enlace de Transparencia: Servidor publico que coadyuva a
gestionar la informacion publica al interior del Sujeto Obligado o de
la dependencia a la que se encuentra adscrito.

VII. Informacidén: La informacidn publica que generan, poseen,
administran o resguardan los Sujetos Obligados.

VII. Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado de Baja
California.

IX. Ley:Laleyde Transparencia y Acceso a la Iinformacidén Publica para
el Estado de Baja California.

X. Plataforma: La Plataforma Nacional de Transparencia.

Xl. Presidente: Servidor publico que se encuentre adscrito del Sujeto
Obligado encargado de presidir su Comité.

Xll. Recomendaciones: Las opiniones, propuestas, sugerencias,
comentarios, y otros actos que emita la Unidad Coordinadora de
Transparencia, que estuvieren orientados a la mejora, uniformidad vy
eficiencia en el cumplimiento de las obligaciones de transparencia
por parte de los Sujetos Obligados.
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Xill. Reglamento: El Presente Reglamento de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica de los Sujetos Obligados de la Administracion
Publica Municipal de Mexicali, Baja California.

XlV. Servidor Publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo
0 comision, que se encuentre adscrito a los Sujetos Obligados, vy
quienes tengan tal calidad conforme a la normatividad aplicable a
éstos.

XV. Sindicatura Municipal: El érgano interno de control del Gobierno
Municipal de Mexicali, Baja California.

XVL.  Solicitante: L.a persona fisica 6 moral que solicite informacién en los
términos a que se refiere la Ley y el presente Reglamento.

XVIl. Sujetos Obligados: El Ayuntamiento, la Administracién Publica
Municipal Centralizada, la Administracidn Publica Municipal
Descentralizada, la Sindicatura Municipal o cualquier persona fisica
0 moral que reciba y ejerza recursos o bienes o servicios publicos, o
realice actos de autoridad en el ambito municipal y los demas que
reunan las condiciones para ser considerados con tal caracter.

XVIl. Unidad Coodinadora: La Unidad Coordinadora de Transparencia,

XIX. Unidad de Transparencia: El érgano operativo encargado de recibir
y tramitar las solicitudes de acceso a la informacidén y de proteccion
de datos personales que se formula ante el Sujeto Obligado.

Articulo 3.- Los fines del presente Reglamento son:

I Transparentar el ejercicio de la funcidn publica, la rendicidn de
cuentas, asi como el proceso de la toma de decisiones en los
asuntos de interés publico;

[. Establecer las obligaciones de los Servidores Publicos que deban
atender las cuestiones relativas al cumplimiento de las obligaciones
de transparencia, de los Sujetos Obligados.

li. Garantizar y hacer efectivo el derecho de toda persona a solicitar,
acceder, consultar, recibir, difundir, reproducir y publicar informacion.

V. Establecer la forma y procedimiento para clasificar la informacion
publica en posesién de los Sujetos Obligados.

V. Establecer los mecanismos para la difusion de la informacidn de
interés publico;
VL. Garantizar la proteccion de los datos personales en posesion de los

Sujetos Obligados, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, con las excepciones que procedan;
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Vil.  Promover entre los servidores publicos de los Sujetos Obligados, la
transparencia y la rendicion de cuentas, el registro, archivo vy
proteccion de los documentos y en general el resguardo de la
informacion que se genere, se administre, o se posea, conforme a
sus atribuciones.

Articulo 4.- Las actividades de promocién de la cultura de transparencia y
los criterios para el ejercicio del derecho al acceso a la informacion que
correspondan a los Sujetos Obligados, se llevaran a cabo con la cooperacion
de éstos, bajo la coordinacion de la Unidad Coodinadora.

Articulo 5.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran de
manera supletoria las siguientes disposiciones:

l. El Reglamento de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Baja California. '

. El Cdédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California, y

. Los Principios Generales del Derecho, en lo que resulten aplicables.

Capitulo |l
De los Sujetos Obligados

Articulo 6.- Son Sujetos Obligados a transparentar y permitir el acceso a la
informacion y proteger los datos personales que obren en su poder:

. El Ayuntamiento;

ll. La Administracion Publica Municipal Centralizada, a través de las Areas
enlistadas a continuacidon de manera enunciativa, mas no limitativa:

a) Oficina de Presidencia;

b) Regidores;

c) Direccidon de Administracion Urbana;

d) Direccion de Comunicacién Social;

e) Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones;
f) Direccién del Heroico Cuerpo de Bomberos;
g) Direccion de Proteccion al Ambiente;

h) Direccidn de Obras Publicas;

i) Direccién de Seguridad Publica Municipal;

i) Dir?c'én de Servicios Publicos;
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k) Oficialia Mayor;

l) Secretaria del Ayuntamiento;
m) Tesocreria Municipal; v,

n) Delegaciones Municipales.

lll. La Administracion Publica Municipal Descentralizada a traves de los
organismos que la conforman, de manera enunciativa mas no limitativa;

a) Centro de Atencion Integral para Jovenes en Riesgo “Mision San

Carlos”;

b) Comision de Desarrollo Agropecuario de Mexicali, Baja California.
(CODAMY);

c) Comisiéon de Desarrollo Industrial de Mexicali, Baja California
(CDI);

d) Comité de Planeacion y Desarrollo Municipal de Mexicali, Baja
California (COPLADEMM);

e) Comité de Turismo y Convecciones de Mexicali, Baja California
(COTUCO);

f)y Consejo de Urbanizacion Municipal de Mexicali, Baja California
(CUMM);

g) Desarrollo Integral de la Familia de Mexicali, Baja California (DIF);

h) Desarrollo Social Municipal de Mexicali, Baja California (DESOM);

i) Instituto Municipal de Arte y Cultura de Mexicali, Baja California
(IMACUM);

1) Instituto Municipal de Investigacion y Planeacion Urbana del
Municipio de Mexicali, Baja California (IMIP);

k) Instituto Municipal del Deporte y la Cultura Fisica de Mexicali,
Baja California (IMDECUF);

{) Patronato Alianza Empresarial para Seguridad Publica;

m) Patronato del Centro de Desarrollo Humano Integral Centenario
(CDHI);

n) Patronato D.A.R.E. Mexicali, Baja California;

o) Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, Baja
California (FEX);

p) Patronato del Bosque y Zooldgico de la Ciudad de Mexicali, Baja
California;

q) Patronato del Centro Recreativo Juventud 2000 del Municipio
Mexicali, Baja California;

r) Patronato Escuadrdn Juvenil Deportivo de Seguridad Publica;

s) Patronato del Parque Vicente Guerrero de la Ciudad de Mexicali,
Baja California;

t) Sistema Municipal del Transporte de la Ciudad Mexicali, Baja

Califo?ie.
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u) Las empresas de participaciéon municipal mayoritaria;
v) Los fideicomisos municipales;

IV. La Sindicatura Municipal o cualquier persona fisica 0 moral que reciba y
ejerza recursos 0 bienes 0 servicios publicos, o realice actos de
autoridad en el ambito municipal;

V. Las demas que conforme a la clasificacion anterior, y que de acuerdo a
Ley reunan la condicién de Sujetos Obligados.

Articulo 7.- Los Sujetos Obligados cumplimentaran sus obligaciones por
conducto de las Areas y de los Servidores Publicos que se determine en
éste Reglamento, y conforme a los manuales que se emitieren para el
efecto.

Articulo 8.- Los organismos publicos descentralizados, las empresas de
participacion municipal mayoritaria y los fideicomisos publicos municipales,
deberan dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia, por si
mismos, o traves del enlace que designen para tales efectos.

Articulo 9.- En el caso de los fideicomisos y fondos publicos que no cuenten
con estructura organica y, por lo tanto, no sean considerados una entidad
paramunicipal, asi como de los mandatos publicos y demas contratos
analogos, cumpliran con las obligaciones de éste Reglamento a través de la
dependencia responsable de coordinar su operacion.

Articulo 10.- Toda Ila informacidn generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los Sujetos Obligados es publica y accesible
a cualquier persona, en los términos y condiciones que senala éste
Reglamento; debiendo garantizarse el acceso a la misma, mediante
procedimientos sencillos, expeditos y gratuitos; sujetandose para ello, a los
principios y bases constitucionales, legales y aquelios contenidos en los
tratados internacionales de la materia.

Articulo 11.- Sélo podran cobrarse a los Solicitantes los costos que
conforme a la Ley de Ingresos vigente se generen por la reproduccion,
certificacion y aquellos cuyos cobros se encuentren considerados,
atendiendo a las modalidades solicitadas, cuyo importe debera ser cubierto
por los Solicitantes en los casos que proceda una vez que fuere reproducida
la informacion y previo a la entrega de la misma.
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En los casos en los que se requiera la reproduccion de la informacion, ésta
debera ser exhibida previamente al Solicitante a efecto de que corrobore que
se frata de la informacion que efectivamente solicita.

Los costos a los que se hace referencia deberan ser publicados en un lugar
visible en el domicilio de la Unidad de Transparencia que corresponda al
Sujeto Obligado, asi como en los portales oficiales de internet de los
misSmos.

Articulo 12.- Los Sujetos Obligados deberan proporcionar la informacion de
su competencia, de manera accesible, clara, confiable, completa,
congruente, integra, veraz, oportuna, verificable y redactada de manera
sencilla y de facil comprension para el Solicitante. En el cumplimiento de
esta obligacion la Unidad Coordinadora podra realizar de manera preventiva
revisiones, recomendaciones u observaciones no vinculantes, a los Sujetos
Obligados.

Articulo 13.- Los Sujetos Obligados, a través de sus Servidores Publicos,
deberan avocarse a la busqueda de la informacion desde el momento en
que les fuere solicitada; en todo caso, habra de garantizarse al Solicitante
que dicha blsqueda sea realizada de manera exhaustiva. Se entendera
como busqueda exhaustiva el proceso que realiza el Sujeto Obligado, a
través del cual se agotan por completo las posibilidades de busqueda de la
informacion solicitada.

Articulo 14.- Cuando resulte procedente y en la medida en que la naturaleza
de la informacidn lo permita, los Sujetos Obligados proporcionaran la misma,
tal y como se encuentra en sus archivos, sin modificarla ni resumirla.

Lo anterior no sera limitante para que de ser posible el Sujeto Obligado
pueda determinar propocionar la informacion en la forma deseada por el
Solicitante.

En caso de que la informacidon se encontrare disponible en diferentes
versiones, el Sujeto Obligado lo hara del conocimiento al Solicitante, a efecto
de que elija la version que atienda a lo peticionado.

Articulo 15.- El acceso a la informacién publica comprendera tanto la
consulta de los documentos en los que ésta se encuentra contenida, como la
obtencion de copias, certificaciones, cotejo o reproducciones, asi como la

orientacion o asesoria sobre su existencia y localizacion.
7
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Articulo 16.- En la medida que lo permitan los recursos presupuestales
disponibles, los Sujetos Obligados procuraran implementar mecanismos
para reducir los costos de reproduccién y entrega de la informacion, en
beneficio del Solicitante.

Articulo 17.- Los Sujetos Obligados permitiran el acceso a la informacién a
toda persona, en igualdad de condiciones, procurando en la medida de sus
posibilidades, satisfacer las necesidades particulares del Solicitante.

Articulo 18.- Corresponderda al Sujeto Obligado demostrar de manera
fehaciente que la informaciéon que le fuere solicitada no ha sido generada o
que la misma ya no se encuentra bajo su resguardo o en su posesion.

Articulo 19.- Para proveer a la mejora en la cobertura del derecho de
acceso a la informacion, los Sujetos Obligados deberan documentar y
comunicar oportunamente a la Unidad Coordinadora, las dificultades o
impedimentos que tuvieren para el debido cumplimiento de las Obligaciones
en materia de Transparencia.

Para tales efectos, la Unidad Coordinadora emitira un dictamen, mediante el
cual determinara, si se materializa la dificultad o imposibilidad, y en su caso,
establecera las recomendaciones, observaciones y medidas que se pudieren
adoptar al respecto.

Articulo 20.- En caso de detectar el presunto incumplimiento de
obligaciones de transparencia, la Unidad Coodinadora, dard cuenta por
escrito a través de un informe, acompanando las constancias relativas que
acrediten dicho incumplimiento, a la Sindicatura Municipal, para que ésta
proceda a investigar y en su caso determine sobre los procedimientos
administrativos, asi como determinar sobre la aplicaciones de sanciones
correspondientes.

Articulo 21.- Los Sujetos Obligados coadyuvaran en todo momento, en el
desarrollo de las acciones de vigilancia que la Unidad Coordinadora
emprendiere dentro del ambito de su competencia.

Capitulo Il
De los Enlaces de Transparencia

Articulo 22.- Los titulares de los Sujetos Obligados deberan designar ante la
Unidad Coordingdora a un Enlace de Transparencia, asi como a su
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respectivo suplente, para los casos de ausencia de esté; debiendo tomarse
las previsiones necesarias para garantizar el oportuno cumplimiento de los
asuntos de la materia.

El Suplente auxiliara en el cumplimiento de sus atribuciones al Enlace
deTransparencia.

Articulo 23.- Los Enlaces de Transparencia tendran las siguientes
atribuciones:

1. Requerir a las Areas correspondientes, la informacion necesaria para
dar contestacidén en tiempo y forma a las solicitudes de acceso a la
informacién, correccidn de datos personales, asi como a los
requerimientos que le sean formulados al Sujeto Obligado;

Il. En caso de que la informacion solicitada se encontraré en el
Departamento de Administracién de Documentos Publicos, requerirla
directamente, a efecto de proporcionarta al Solicitante;

l. Operar y gestionar que se provea la oportuna difusion y actualizacion
de la informacion en la Plataforma. Tratandose de los Sujetos
Obligados contemplados en las fracciones ili, IV y V del articulo 6 del
presente Reglamento lo anterior se realizard por el Enlace de
Transparencia tanto en el Portal Oficial de Internet y en la Plataforma;

IV.  Sera responsable de la administracion de la informacion relacionada
con el cumplimiento en obligaciones de transparencia;

V. Asistira a las capacitaciones que ofrezca la Unidad Coordinadora o el
Instituto, a las que fueren convocados y compartira los conocimientos
técnicos adquiridos;

VL. Remitir a la Unidad Coordinadora, a mas tardar al dia habil siguiente a
su recepcion, las solicitudes de acceso a la informacion que no fueren
de la competencia dei Sujeto Obligado;

Vil. Determinar oportunamente los casos en los que deba de prevenirse al
Solicitante, de advertirse oscuridad, imprecisidon o vaguedad en la
formulacidon de la solicitud de informacion;

VIlIl. Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la
informacién, asi como lo relacionado con la proteccion de datos
personales. Lo mismo se observara respecto de los requerimientos
que le sean formulados al Sujeto Obligado;

IX. Comunicar a mas tardar al dia siguiente, para efectos de control y
seguimiento a fa Unidad Coordinadora las solicitudes de acceso a la
informacion, que hubiere recibido directamente el Sujeto Obligado;

X. Tomar las medidas que resultaren necesarias para garantizar el
debido cumplimiento de ias obligaciones en materia de transparencia;
Xl. Brindar orientacién y asesoria, a los Solicitantes, sobre la forma para

elaborgf solicitudes de acceso a la informacion;
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Xll.  Turnar para su atencion las solicitudes de acceso a la informacién o
relacionadas con la proteccion de datos personales, al Area que
corresponda:

Xlll.  Informar oportunamente a la Unidad Coordinadora, sobre las
solictudes de informacion, requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que reciba el Sujeto Obligado:;

XIV. Formular las respuestas que deban otorgarse a los requerimientos,
observaciones, recomendaciones o criterios que formularen el
Instituto o la Unidad Coordinadora, relacionados con el cumplimiento
de obligaciones en materia de transparencia; excepcionalmente la
Unidad Coodinadora cuando asi lo solicite podréa proponer
modificaciones a la propuesta formulada:

XV. Integrar la informacion, asi como formular los proyectos relativos para
la rendicion de informes en materia de transparencia:

XVI. Integrar la informacién relativa para la formulacién de los indices de
expedientes clasificados como reservados:

XVIl. Asesorar a las Areas respecto de la atencidon de solicitudes,
requerimientos asi como respecto de obligaciones en materia de
transparencia;

XVIil. Documentar los criterios, politicas o lineamientos que se emitan en
materia de transparencia;

XiX. Recabar la informacion relativa a la contestacion de los recursos de
revision que se promuevan en contra del Sujeto Obligado, asi como
los elementos para la rendicién de informes con justificacion en caso
de denuncias;

XX. Formular e integrar la informacion de las Areas para la rendicion de
los informes por parte del Sujeto de Obligado de las acciones
realizadas en materia de transparencia;

XXI.  Formular consultas a la Unidad Coordinadora o al Instituto,
relacionados con el cumplimiento en materia de transparencia;

XXIl. Dar contestacidn, atencidon oportuna y seguimiento a los recursos de
revision y denuncias por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia;

XXIll. Concentrar, elaborar y resguardar los indices a que hace referencia el
articulo 108 de la Ley;

XXIV. Las demés que sean necesarias para el cumplimiento de obligaciones
en materia de transparencia.

Articulo 24.- En caso de omision en la designacién del Enlace de
Transparencia, del suplente y de que no se hubieren tomado las previsiones
para el cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia, el titular
del Sujeto Obydo asumira directamente las responsabilidades de aquél,
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hasta en tanto no se realice y notifique a la Unidad Coordinadora dicha
designacion.

Articulo 25.- Los Enlaces de Transparencia propondran aquella informacion
que reuniera las condiciones para ser considerada como reservada o
confidencial, la propuesta de clasificacion se realizara por escrito fundado y
motivado que se dirija para el efecto al Comité respectivo.

Articulo 26.- Los Enlaces de Transparencia deberan encontrarse adscritos
preferentemente al Titular del Sujeto Obligado, quien debera supervisar en
todo momento la actuacion del mismo, a efecto de garantizar el debido
cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 27.- Para los efectos de la formulacién de la respuesta a una
solicitud de informacion, el Enlace de Transparencia de los Sujetos
Obligados contemplados en las fracciones | y I del articulo 6 del presente
Reglamento, debera remitir a la Unidad Coordinadora su respuesta, en el
menor tiempo posible, que no podra exceder de cinco dias habiles, contados
a partir del dia siguiente a la recepcion de aquella, pudiendo
excepcionalmente solicitar la ampliacion hasta por tres dias mas siempre y
cuando se justifique la ampliacion mediante escrito fundado y motivado, lo
que debera de valorarse por la Unidad Coordinadora.

TIiTULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Capitulo |
De los Comités de Transparencia:

Articulo 28.- Los Sujetos Obligados a los que se hace referencia en las
fracciones | y II del articulo 6 de éste Reglamento, contara con un Comité,
que tendra las funciones de observacién, vigilancia, opinion, recomendacion
y decisidon. También sera el encargado de aprobar la clasificacidon de la
informacion reservada o confidencial, y de efectuar las declaraciones de
inexistencia de informacion; ademas de las atribuciones que le deriven de
otros ordenamientos legales.

LLos Sujetos Obligados a que hace referencia en las fracciones i, IV y V del
articulo 6 de éste Reglamento, deberan contar cada uno de ellos con un
Comite en términos de lo anterior, integrados conforme al Reglamento de la
Ley. EI COW se conformara por tres integrantes; el Sujeto Obligado
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determinard en el manual correspondiente la integracion de su Comité
conforme al cargo que se determine en su propia estructura.

Conformado que fuere el Comité, se procedera a dar aviso por escrito al
Instituto y a la Unidad Coordinadora.

Articulo 29.- El Comité tendra las siguientes atribuciones, de manera
enunciativa mas no limitativa:

I Determinar la clasificacion y desclasificacion de informacién;

1. Modificar y revocar la clasificacion de informacion.

iil. Emitir resolucidn que confirme la inexistencia de informacion;
V.  Autorizar prorrogas relacionadas con solicitudes de informacion;

V. Resolver sobre la prorroga del plazo de clasificacion de Ia
informacion;

VL. Ordenar en los casos en que proceda, la generacion o reposicion de
informacion;

VIl.  Emitir criterios, lineamientos y politicas en materia de transparencia;

VIll. Resolver [o que no se encuentre previsto en el presente Reglamento;

IX. Las demas que le deriven de la Ley y demas diposiciones derivadas
que le resulten aplicables.

Articulo 30.- El Comité de los Sujetos Obligados contemplados en las
fracciones | y 1l del articulo 6 del presente Reglamento estara integrado, con
derecho de voz y de voto, por:

l. Titular de la Unidad Coordinadora de Transparencia, quien fungira
como Presidente;

1. Subdirector de Gobierno; y

Hl. Coordinador de Directores

Los integrantes del Comité podran designar por escrito y con la oportunidad
cebida, a quien deba suplirlos en sus ausencias, procurando que esta
c¢esignacion no sea de caracter transitorio. Dicha comunicacién debera ser
dirigida al Presidente,

El Sindico Procurador, o a quien éste designe podra asistir por la invitacion
del Presidente, a las sesiones del Comité, con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 31.- El Comité de los Sujetos Obligados contemplados en las
fracciones | y Il del articulo 6 del presente Reglamento contara con un
Secretario Técnico, que sera designado por el Presidente y que debera
encontrarse adscrito a la Unidad Coordinadora.

&
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Articulo 32.- Para la celebracidon de las sesiones sera necesaria la
asistencia de sus integrantes,o en su defecto y en casos excepcionales por
causas de fuerza mayor y debidamente acreditadas, con la mayoria de
éstos. En cualquier caso, siempre sera necesaria la presencia del
Presidente.

Articulo 33.- Las sesiones seran conducidas por el Presidente o por quien lo
supla en sus ausencias, teniendo el voto de calidad.

Articulo 34.- A las sesiones del Comité de los Sujetos Obligados
contemplados en las fracciones | y Il del articulo 8 del presente Reglamento
podran asistir los titulares de los Sujetos Obligados o los Enlaces de
Transparencia, segun tuvieren relacion con el tema a tratar, quienes podran
hacer uso de la voz para exponer las aclaraciones o precisiones sobre el
tema, previa autorizacion del Presidente o a peticién de éste Gltimo, siempre
y cuando se trate de asuntos de su competencia.

Articulo 35.- Los invitados o quienes sean requeridos para asistir a la sesién
del Comite, deberan tener pleno conocimiento sobre el tema a tratar. El
Presidente debera tomar las medidas pertinentes para asegurar la asistencia
de los invitados, a las sesiones del Comiteé.

Articulo 36.- EI Comité determinara los criterios para llevar a cabo la
clasificacion y desclasificacion; para la actualizacidon y proteccion de
informacion confidencial o reservada, asi como l0s que sean necesarios para
el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia.

Articulo 37.- Para las sesiones del Comité de los Sujetos Obligados
contemplados en las fracciones | y Il del articulo 6 del presente Reglamento,
se atendera lo siguiente:

l. Sesionara de manera ordinaria por [o menos una vez cada tres meses
y de manera extraordinaria, cuantas veces se estime necesario, para
el cumplimiento de sus funciones;

. Las sesiones se realizaran mediante convocatoria emitida por el
Presidente, las ordinarias cuando menos con 24 horas de anticipacion
y en el caso de las extraordinarias en atencion a su urgencia y con la
celeridad que el asunto asi lo requiera, pudiendo sesionarse de
inmediato si fuere posible. Para los efectos de lo anterior, se incluira el
orden del dia, la mencidén de ser ordinaria o extraordinaria, la fecha,
lugar y hora de la sesidon; misma que se notificara por los medios
previamente establecidos, pudiendo ser por oficio o por medios
electronicos autorizados;
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1. El lugar para la sesion del Comité sera preferentemente el domicilio
de la Unidad Coordinadora, salvo que por excepcion se indique un
lugar diverso.

Articulo 38.- Las sesiones de el Comité se llevaran preferentemente bajo el
siguiente orden del dia:

i Lista de asistencia y verificacion del quorum;

1. Presentacion de asuntos a tratar:

R Exposicion y analisis de los asuntos:
V. Deliberacion y votacion;

V. Asuntos generales, y

VI. Clausura de la sesion.

Articulo 39.-El Presidente del Comité tendra las siguientes atribuciones:

l. Convocar a las sesiones del Comité, mediante oficio o por lo medios
electronicos autorizados, remitiendo para el efecto la informacion que
soporte los temas a tratar;

. Instruir lo necesarioc al Secretario Técnico para garantizar la
realizacion de las sesiones del Comité;

{8 Presidir, dirigir y coordinar, las sesiones del Comité;

V. Proveer lo necesario para garantizar el cumplimiento de las
determinaciones del Comité.

V. Encomendar al Secretario Técnico el resguardo de la informacion
generada por el Comité;

V1. Ordenar los anélisis y proyectos que requiera el Comité para su
funcionamiento;

VIl. Someter a consideracion del Comité la aprobacion de los indices de la

informacién clasificada como reservada, y
VIII. Las demas que fueren necesarias para garantizar el debido
funcionamiento del Comité.

Articulo 40.- El Secretario Técnico tendra las siguientes atribuciones:

. Apoyar al Presidente, en la elaboracién y envio de la convocatoria a
las sesiones del Comité, mediante oficio o medios electronicos
autorizados.

I. Convocar en ausencia del Presidente, a las sesiones del Comité;

. Formular la propuesta de orden del dia de las sesiones del Comité, e
integrg}ﬂla documentacion soporte para la realizacion de las mismas;
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V. Llevar el control de las notificaciones a los integrantes del Comite, de
las convocatorias para la celebracion de las sesiones; asi como
entregar a éstos la documentacion soporte;

V. Elaborar el acta de la sesion, que contendra el orden del dia, el
nombre y el cargo de los asistentes a la sesidon, auxiliar al Presidente
en el desarrolio de la sesion y los acuerdos tomados en la misma,
senalandose el sentido del voto de cada uno de sus miembros, y
someterla a consideracion de sus integrantes, recabando la firma de
estos.

Asimismo, deberan quedar asentados en el acta, los nombres de los
responsables de ia ejecucion de los acuerdos que fueren tomados, y
en su caso, los plazos para su cumplimiento.

VL. Dar seguimiento a los acuerdos del Comite;

VII. Llevar el registro y resguardo de los acuerdos, resoluciones o
determinaciones tomados en las sesiones;

VIIl. Llevar el control, registro y resguardo de las actas de las sesiones

ordinarias y extraordinarias,
IX. Realizar lo conducente para los efectos de difusién de las actas vy
resoluciones del Comité,

X. Notificar las resoluciones o determinaciones del Comite,

Xl. Auxiliar al Presidente, para todo lo relacionado con la preparacion,
desarrollo y seguimiento de las sesiones del Comité; y

Xll. Las demas que le sean encomendadas por el Comité o por su
Presidente.

Articulo 41.- Son obligaciones y atribuciones de los integrantes del Comité:

l. Asistir puntualmente a las sesiones;

il. Solicitar la inclusidén de los asuntos que deban tratarse en las
sesiones;

1. Proponer la asistencia como invitados, a los servidores publicos que
por la naturaleza de los asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones;

V. Intervenir en las discusiones del Comité;

V. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean tratados en las
sesiones;

VI.  Solicitar que se asiente en el acta, las razones de su voto razonado, o
en su caso, de su abstencion;

VH. Revisar las actas de cada sesion y, en su caso emitir observaciones,
precisiones o aclaraciones, respecto de las mismas;

VIll. Firmar las actas de las sesiones, a las que hubiere asistido;

1X. Proceder a la firma de los acuerdos del Comité al téermino de la sesion
en que hubieren sido votados;
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X. Difundir los acuerdos del Comité, cuando asi lo permita la naturaleza
de los mismos;
Xl. Excusarse de intervenir en el tratamiento de asuntos para los cuales

se encontraren impedidos, fundando y motivando dicha decision,
debiendo quedar asentada tal situacién en el acta respectiva.

Articulo 42.- La integracion del Comité, estard en funcion del cargo que
tenga el Servidor Publico, de que se trate.

Articulo 43.- El Comité resolvera lo conducente para los casos no previstos
en el presente Reglamento. En los casos en que no se encontraré integrado
el Comité, sera el Presidente quien resuelva lo conducente.

Capitulo Il
De la Unidad Coordinadora de Transparencia y de las Unidades de
Transparencia

Articulo 44.- La Unidad Coordinadora es el o6rgano operativo
desconcentrado de la Oficina de la Presidencia, con autonomia de gestion
para el desarrollo de sus funciones, quien sera representada juridicamente
por el Titular de la misma. También fungira como Unidad de Transparencia
de los Sujetos Obligados a los que se refieren las fracciones | y I del articulo
6 del presente Reglamento.

Contara con las siguientes atribuciones:

. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los articulos 81,
82, 83 fraccion 1V, de la Ley, y propiciar que las Areas le proporcionen
informacion actualizada periddicamente conforme a la normatividad
aplicable;

Il. Fungir como vinculo de coordinacion con los Enlaces de
Transparencia para la atencién de todo lo relacionado con las
obligaciones en materia de transparencia;

iH. Orientar y resolver las dudas que pudieran surgir en materia de
transparencia;

V. Integrar para efectos estadisticos y demostrativos, la informacion que
le remitan los Enlaces de Transparencia a que se refiere el articulo 6,
del presente Reglamento;

V. De forma preventiva, verificar que las Areas de los Sujetos Obligados,
publiquen oportunamente y mantengan actualizada la informacion
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publica de oficio y especifica en sus Portales Oficiales de Internet y en
la Plataforma;

VL Realizar los tramites internos necesarios para la atencion oportuna de
las solicitudes de acceso a la informacion, que reciban los Sujetos
Obligados a que se refieren las fracciones | y I, del articulo 6 del
presente Reglamento.

VIl. Procesar la informacion que remitan los Enlaces de Transparencia, de
los Sujetos Obligados a que se refiere el articulo 6 del presente
Reglamento, para la rendicidn de los informes y registros, a que hace
referencia ia Ley.

VII. Apoyar en la revision y analisis de las propuestas de respuesta a las
solicitudes de informacion y de proteccion de datos personales.

iX. Coordinar a las Areas y a los Enlaces de Transparencia para el
oportuno cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia.

X. Orientar, supervisar y en su caso proponer las respuestas que deban
otorgarse a los requerimientos que formule el Instituto.

XIl. Formular consuitas, solicitar asesoria u orientacion al Instituto, para la
mejora en el cumplimiento de obligaciones en materia de
transparencia.

Xill. Coordinar y supervisar el desempeno de Ilos Enlaces de
Transparencia.

XHl. Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos que se formulen
por el Instituto, coadyuvando para que se de debido cumplimiento a
oS mismos.

XIV. Concentrar la informacion relativa para [a elaboracion del informe
anual.

XV. Formular las propuestas de politicas, criterios o lineamientos,que
deban someterse a consideracion del Comite, para facilitar la
uniformidad y homogeneidad por parte de los Sujetos Obligados, en
materia de transparencia.

XV!. Realizar de manera permanente las acciones necesarias para el
debido seguimiento y tramite de las solicitudes de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales de los Sujetos
Obligados contemplados en las fracciones | y |l del articuio 6 del
presente Reglamento.

XVIH. Informar de inmediato a las Areas de los Sujetos Obligados
contemplados en las fracciones | y Il del articulo 6 del presente
Reglamento sobre cualquier problema, dificultad o incidencia en
materia de transparencia que se presentare en la tramitacion de las
solicitudes de acceso a la informacion

XVIHI. Proponer al Comité que se solicite al Instituto, cuando sea necesario,
la imparticion de programas de capacitacion en materia de
transparencia y acgeso a la informacién publica.
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XIX. Proponer a los Sujetos Obligados,los formatos de los indices a los
que hace referencia el articulo 108 de la Ley.

XX. Concentrar los indices de los Sujetos Obligados a que hace referencia
la fraccion anterior.

XXI. Las demas que deriven de la Ley y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 45.- E! titular de la Unidad Coordinadora sera designado por el
Presidente Municipal y para el ejercicio de las atribuciones conferidas en la
Ley, debera:

L. Tener conocimiento de los procedimientos de acceso a la informacion
pUblica, proteccion de datos personales y en general de cualquier
asunto en materia de transparencia,;

il Conocer a cabalidad la estructura organica, integracion, facuitades y
atribuciones, de los Sujetos Obligados;

Il Orientar a los Solicitantes sobre los procedimientos de acceso a la
informacion;

IV. Tener conocimiento de la administracidn, operacién y funcionamiento
de la Plataforma;

V. Las demas necesarias para facilitar, agilizar y garantizar el acceso a
la informacion y las que establezcan las demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 46.- Cuando algin Area de los Sujetos Obligados se negara a
colaborar con la Unidad Coordinadora, ésta dard aviso al superior jerarquico
para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad Coordinadora lo hara
del conocimiento de la Sindicatura Municipal, para que ésta inicie, en su
caso, el procedimiento de responsabilidad administrativa respectivo.

Articulo 47.- La Unidad de Transparencia de los Sujetos Obligados a que
hacen referencia las fracciones de la lll a la V del articulo 6 de éste
Reglamento, es el 6rgano operativo encargado de recibir y tramitar las
solicitudes de acceso a la informaciéon y de proteccion de datos personales
que se formula ante el Sujeto Obligado. E! titular de la Unidad de
Transparencia del Sujeto Obligado sera preferentemente el Enlace de
Transparencia del mismo.

La Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Xl

XIL.

XHL.

XIV.

XV.

Recabar y difundir la informacion que le corresponda al Sujeto
Obligado y propiciar que las Areas le proporcionen informacion
actualizada periddicamente conforme a la normatividad aplicable.
Orientar y resolver las dudas a los Solicitantes que pudieran surgir en
materia de transparencia.

Integrar para efectos estadisticos y demostrativos la informacion. que
le remitan las Areas del Sujeto Obligado.

Mantener actualizada la informacion publica de oficio del Sujeto
Obligado en su Portal Oficial de Internet y en la Plataforma
pudiéndose auxiliar para ello de las Areas correspondientes.

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion oportuna de
las solicitudes de acceso a la informacién, del Sujeto Obligado a que
se refieren las fracciones il a la V del articulo 6 del presente
Reglamento.

Procesar la informacion que remitan las Areas, para la rendicién de
los informes y registros, a que hace referencia la Ley.

Formular y determinar la respuesta a las solicitudes de informacion y
de proteccion de datos personales que le sean dirigidas al Sujeto
Obligado.

Coordinar a las Areas del Sujeto Obligado para el oportuno
cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia.

Orientar, supervisar y en su caso proponer las respuestas que deban
otorgarse a los requerimientos que formule el Instituto al Sujeto
Obligado.

Formular consultas, solicitar asesoria u orientacion a la Unidad
Coordinadora para la mejora en el cumplimiento de obligaciones en
materia de transparencia.

Coordinar y supervisar el desempeno de las Areas del Sujeto
Obligado.

Dar seguimiento a las resoluciones y requerimientos que se formulen
al Sujeto Obligado por parte del Instituto, coadyuvando para que se de
el debido cumplimiento a los mismos.

Concentrar la informacion relativa para la elaboracién del informe
anual.

Realizar de manera permanente las acciones necesarias para el
debido seguimiento y tramite de las solicitudes de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales del Sujeto Obligado
contemplado en las fracciones lll a la V del articulo 6 del presente
Reglamento.

Infformar a la Unidad Coordinadora sobre cualquier problema,
dificultad o incidencia en materia de transparencia que se presentare
en la tramitacién;ﬂe las solicitudes de acceso a la informacion.
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XVIL. Dar contestacion, atencidén oportuna y seguimiento a los recursos de
revision y denuncias por incumplimiento a las obligaciones de
transparencia.

TITULO TERCERO
DE LA PLATAFORMA Y DEL PORTAL OFICIAL DE INTERNET

Capitulo |
De la Plataforma

Articulo 48.- La Unidad Coordinadora, de manera concurrente con el
Instituto, informara oportunamente a los Sujetos Obligados, de las fallas en
la Plataforma.

Articulo 49.- Los Sujetos Obligados en la medida de sus posibilidades
contaran con su Portal Oficial de Internet o en su defecto con un micrositio,
en el cual de manera permanente publiguen sus obligaciones de
transparencia. En este mismo se contara con un vinculo que direccione a la
Plataforma, con una referencia sencilla que permita a los usuarios
comprender su utilidad.

Articulo 50.- Los Sujetos Obligados seran responsables de la configuracion
que les hubiere sido otorgada para el acceso, uso y carga de informacion en
la Plataforma.

Articulo 51.- Sera responsabilidad de los Sujetos Obligados, mantener
actualizada su informacion en la Plataforma, asi como en su respectivo
Portal Oficial de Internet.

Articulo 52.- El uso de la Plataforma es obligatorio para todos los Sujetos
Obligados.

Articulo 53.- La Unidad de Transparencia de cada Sujeto Obligado debera
registrar la recepcion de las solicitudes de informacion, procesarlas y darles
tramité hasta su conclusion a traves de la Plataforma, independientemente
del medio por el que hubieren sido recibidas.

Articulo 54.- Para las situaciones relativas a la Plataforma, se estara a lo
que determine el Instituto.
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Capitulo |l
Del Portal Oficial de Internet

Articulo 85 .- Para los efectos del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, los Sujetos Obligados a los que hace referencia este
Reglamento dispondran, de un Portal Oficial de Internet, el cual sera
administrado por la Unidad Coordinadora.

Articulo 56.- El Portal Oficial de Internet podra dar alojamiento a través del
establecimiento de micrositios, a los Sujetos Obligados a que se hace
referencia las fracciones Ill, IV y V del articulo 6 del presente Reglamento.

Articulo 57.- El Portal Oficial de Internet deberd contener en la parte
superior de manera visible, en forma permanente, un vinculo que pueda
direccionar al usuario al sitio de la Plataforma.

Articulo 58.- La Unidad Coordinadora con apoyo del Area que corresponda,
sera responsable de las configuraciones necesarias para que los Sujetos
Obligados puedan tener acceso y uso del Portal Oficial de Internet a través
de sus respectivos usuarios.

Para los efectos de lo anterior se proveera una clave de acceso a cada
Sujeto Obligado a traves de sus respectivos Enlaces de Transparencia.

Articulo 59.- L.os Sujetos Obligados informaran a la Unidad Coordinadora
cualquier falla técnica que detectaren y que impidieren el correcto
funcionamiento del Portal Oficial de Internet.

Articulo 60.- La Unidad Coordinadora informara de inmediato al Instituto
sobre cualquier falla técnica que impidiere el correcto funcionamiento del
Portal Oficial de Internet, especificando la magnitud de la falla y el tiempo
estimado de recuperacion.

Articulo 61.- Los Sujetos Obligados podran aportar sugerencias a la Unidad
Coordinadora para la mejora y funcionalidad del Portal Oficial de Internet.

Articulo 62.- La Unidad Coordinadora con apoyo del Area que corresponda,
brindara asesoria a los Sujetos Obligados, para la disposicién y carga de
informacion en sus respectivos micrositios.

i
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TITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 63.- Los Sujetos Obligados, a traves de sus Enlaces de
Transparencia o sus Titulares, deberan poner a disposicion de los
particulares a través del Portal Oficial de Internet y a través de la Plataforma,
la informacion publica de oficio que corresponda que se refiere el Titulo
Quinto de la Ley.

Articulo 64.- La Unidad de Transparencia de cada Sujeto Obligado, de
manera gratuita, pondra preferentemente a disposicion de los particulares un
equipo de computo o dispositivo electronico con acceso a Internet, que les
permita consultar la informacion o utilizar los mecanismos disponibles en
materia de transparencia; lo que debera proporcionarse preferentemente en
la oficina de la Unidad de Transparencia. Lo anterior, sin perjuicio de que
adicionalmente se utilicen medios alternativos de difusidon de la informacion.

Articulo 65.- La informacion a que se refiere el Titulo Quinto de la Ley,
debera publicarse por los Sujetos Obligados, de manera que se facilite su
uso y comprension, y se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad, procurando que sea uniforme en su presentacion.

Articulo 66.- Los Sujetos Obligados publicaran en el Portal Oficial de
Internet y en la Plataforma, su respectiva tabla de aplicabilidad de las
obligaciones comunes y especificas, la cual debera ser previamente
verificada y aprobada por el Instituto. En caso de variacion de la informacion,
debera informarse oportunamente al Instituto para los efectos de solicitar
modificacién de la tabla de aplicabilidad correspondiente.

Articulo 67.- La informaciéon correspondiente a las obligaciones de
transparencia debera actualizarse por los Sujetos Obligados, por o menos
cada tres meses, salvo que en la Ley o en otro ordenamiento diverso se
establezca un plazo distinto.

Articulo 68.- Los Sujetos Obligados deberan poner a disposicion de los
particulares, en el Portal Oficial de Internet y a través de la Plataforma, la
informacidon publica, la cual deberd comprender la del ejercicio fiscal en
curso, asi como la de dos ejercicios inmediatos anteriores.

/
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Articulo 69.- Los Sujetos Obligados deberan cerciorarse, que lo ‘publicado
en el Portal Oficial de Internet y en la Plataforma, guarde estricta
correspondencia, coherencia y congruencia con los documentos vy
expedientes en los que se documenta el ejercicio de sus facuitades,
funciones, competencias y en su caso, de las actividades que realiza.

Articulo 70.- En caso de que respecto a alguna obligacidn de transparencia
de las estipuladas en el Titulo Quinto de la Ley, no se hubiere generado
informacion, el Sujeto Obligado deberia incluir una explicacion en el
apartado correspondiente mediante una leyenda breve, clara, fundada y
motivada. Lo mismo se observara para los casos en que la informacién no
se administre.

Articulo 71.- En caso que el Sujeto Obligado, por causa justificada,no
disponga o no tenga acceso a informacion que por normatividad fuere de su
competencia, debera asentarlo en el apartado correspondiente, de manera
breve, clara, fundada y motivada.

~ TITULO QUINTO
DE LA SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA

Capitulo Unico |
De la Supervision de las Obligaciones en Materia de Transparencia

Articulo 72.- Para acreditar el cumplimiento de las obligaciones en materia
de transparencia, la Unidad Coordinadora llevara a cabo de manera
periddica o cuando asi se requiera y con caracter preventivo, la supervision
a los Sujetos Obligados, para lo cual se levantara la constancia relativa.

Articulo 73.- Como resultado de la supervision, la Unidad Coordinadora
podra emitir observaciones y recomendaciones, de caracter preventivo.

Articulo 74.- Las observaciones o recomendaciones emitidas por la Unidad
Coordinadora, podran ser comunicadas a los Sujetos Obligados, por oficio o
de manera electronica, segun se determine, atendiendo a la naturaleza de la
observaciéon o recomendacion realizada.

Articulo 75.- Las acciones de vigilancia podran comprender, enunciativa y
no limitativamente, verificaciones virtuales a los portales oficiales de internet
y micrositios de Ios}}ﬁjetos Obligados, o de la seccidon correspondiente de la
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Plataforma, o bien la inspeccién fisica a las instalaciones de los Sujetos
Obligados.

Articulo 76.- La orden de supervision virtual constara por escrito y por lo
menos, debera contener lo siguiente:

L. Nombre del Sujeto Obligado a quien se encuentra dirigida;

.  Elfin u objetivo que se persigue con la misma;

ill. El nombre del Servidor Piblico de la Unidad Coordinadora que hubiere
sido autorizado para la supervision.

En ningln caso, la supervision podra realizarse respecto de conceptos que
no se encontraren senalados en la orden.

Articulo 77.- De cada supervision virtual que se realice, se procedera a
levantar por escrito un acta, en la cual se hara constar lo siguiente:

. El lugar, fecha y hora en que se practica la supervision;

1. El nombre del Sujeto Obligado a quien se realiza la supervision;
Hl. La identificacidon del sitio virtual en que se realiza la supervision;
V. El objeto de la supervision;

V. Los datos de identificacion de la orden de supervision emitida;

VI. El nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Unidad
Coordinadora, que lleva a cabo la diligencia de verificacion, y

ViI. La sintesis descriptiva de la supervisidon, en la que se precisen las

circunstancias de tiempo, modo y lugar, asentando de manera
descriptiva, los resultados derivados de la misma.

Deberan agregarse al acta, las constancias que soporten el resultado de la
supervision virtual.

Articulo 78.- La orden de inspeccion fisica habra de constar por escrito, y
por lo menos, debera sefalarse en la misma lo siguiente:

. El Sujeto Obligado y en su caso el Area la que se encuentra dirigida;

il. El domicilio donde habra de efectuarse;

. El fin u objetivo que se persigue con la misma; y

V. El nombre del Servidor Publico de la Unidad Coordinadora, que
hubiere sido autorizado para la inspeccion.

Articulo 79.- De todo lo que se advierta de la inspeccion, debera levantarse
un acta circunstanciada por escrito, que habra de suscribirse por el Servidor
Publico de la Unidad/Coordinadora autorizado para ello. El acta debera ser
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firmada por la persona con quien se entienda, y en caso de negarse, asi
debera asentarse, firmando dos testigos para constancia.

Articulo 80.- En el acta de la inspeccidn, se hara constar, por lo menos lo
siguiente:

i El Sujeto Obligado y en su caso el Area a quien se encuentra dirigida;
1. El lugar, fecha y hora en que se practica la inspeccion;

Il. El objetivo de la inspeccion;

V. Los datos de identificacion de la orden de inspeccidon emitida;

V. El nombre, cargo y firma del Servidor Publico de la Unidad
Coordinadora que lleva a cabo la inspeccion, y
VL La sintesis descriptiva de la inspeccidén, en la que se precisen las

circunstancias de tiempo, modo y lugar, asentandose de manera
pormenorizada los resultados derivados de la misma.

Deberan agregarse al acta, las constancias que soporten el resultado de la
inspeccion.

Articulo 81.- Con las constancias obrantes, la Unidad Coordinadora
procedera a emitir un dictamen de las verificaciones realizadas.

Articulo 82.- El dictamen de supervisidn y en su caso, las constancias que
soporten el mismo, seran notificadas al Sujeto Obligado, a efecto de que se
atiendan las observaciones o recomendaciones, concediéndole un término

para su cumplimiento.

Articulo 83.- El Sujeto Obligado o en su caso el Area, debera informar por
escrito a la Unidad Coordinadora, respecto del cumplimiento, o bien, las
razones que impidieren atender las observaciones o recomendaciones que
le hubieren sido formuladas en el dictamen, procediendo ésta ultima a
comprobar su cumplimiento.

Articulo 84.- En caso de incumplimiento injustificado a los requerimientos
formulados por la Unidad Coordinadora, se dara cuenta a Sindicatura
Municipal, por escrito, acompanando las constancias relativas para que se
determine sobre el procedimiento administrativo y en su caso para la
aplicacion de sanciones.

Sin perjuicio de lo anterior la Sindicatura Municipal, en el ambito de su
competencia podra realizar en cualquier momento la revision del
cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia a los Sujetos
Obligados, conforme/é los procedimientos que la misma determine.
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TiITULO SEXTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA

Capitulo |
De la Informacion Reservada

Articulo 85.- El Sujeto Obligado, a través del Servidor Publico que
corresponda debera identificar la informacidon que genere, administre o
posea, que deba ser considerada como clasificada, atendiendo la naturaleza
de la informacion.

Articulo 86.- Los Sujetos Obligados llevaran a cabo la identificacién, de la
informacion que contenga datos sensibles, o bien, datos personales; para
garantizar su resguardo y evitar que se pueda obtener acceso a ella. La
clasificacion podra referirse a un expediente o un documento.

Articulo 87.- La clasificacion se hara por escrito, mediante proyecto de
dictamen emitido por el titular del Area, y en su caso, por el Enlace de
Transparencia que corresponda,y debera remitirlo a la Unidad Coordinadora,
para que el Comité confirme o modifique la clasificacidn correspondiente,
segun sea el caso.

Articulo 88.- Los Sujetos Obligados, o en su caso, el Area, deberan
observar el procedimiento establecido en el presente Reglamento, para los
efectos de la clasificacion de informacion.

Articulo 89.- El dictamen de reserva, una vez aprobado por el Comité
debera sefalar:

l. El Area que administra la informacion reservada:;
13 La denominacién del documento;

i El supuesto que da origen a la reserva;

IV. La fecha de la reserva;

V. El fundamento legal de la reserva;

V. Las razones o motivos de la reserva;

Vil. Los pormenores del analisis de la prueba de dafio y sus resultados;
Vill. Si se trata de una clasificacion completa o parcial;

IX. Tratandose de clasificacion parcial, las partes del documento o del
expediente, que son reservadas;

X. El plazo de la reserva, 0 en su caso de ia prérroga;
XI. La fecha en que culmina el plazo de la reserva, y
Xil. E! nombre y cargo del titular del Area o por el Enlace de

Transparencie}/que lo expide.
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Para fundar el dictamen de reserva, debera senalarse el articulo, fraccion,
inciso, parrafo o numeral, de la Ley y su Reglamento, del presente
Reglamento y demas normatividad que resulte aplicable, que expresamente
le otorgue el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion, se deberan sefalar de forma detallada, las
razones o circunstancias que hubieren llevado a concluir que el caso
particular se ajusta al supuesto previsto por la norma invocada como
fundamento.

Articulo 90.- Los documentos clasificados como reservados previo acuerdo
de desclasificacién del Comité, seran publicos cuando:

1. Se extingan las causas que dieron origen a su reserva;

ll. Expire el plazo que hubiere sido establecido para la reserva;

lll. Exista resolucién del Instituto que asi lo determine;

IV. El Comité modifique o revoque, la reserva efectuada por el Area;
V. Enlos demas casos en que asi se establezca.

Al desaparecer la causa de la reserva, la informacién deberd hacerse
publica, debiendo protegerse en su caso, la informacion confidencial que en
ella se contenga.

Articulo 91.- El titular del Area o Enlace de Transparencia del Sujeto
Obligado, propondra al Comité la desclasificacidén, una vez transcurrido el
periodo de reserva, 0 en su caso, cuando se extingan las causas que dieron
origen a su clasificacidén. El Comité debera determinar lo conducente sobre
la propuesta formulada.

Articulo 92.- E! titular del Area, los Enlaces de Transparencia o los
integrantes del Comité, seran responsables de proponer o aprobar la
clasificacion de la informacidbn como reservada a través de acuerdos
generales; la clasificacion como reservada antes de que se generare la
informacion, o bien, cuando ésta no obrare en sus archivos.

Articulo 93.- La clasificacion de la informacion se realizara caso por caso,
mediante la aplicacidén de la prueba de dano.

Articulo 94.- En los casos en que se solicitaré acceso a la informacion, bajo
la modalidad de consulta directa, de un documento o expediente que
contenga partes o secciones clasificadas como reservadas, los Enlaces de
Transparencia de Igs Sujetos Obligados deberan tomar las previsiones
debidas para que)é/sge tenga acceso a las partes reservadas.
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Articulo 95.- Los Sujetos Obligados, deberan asegurarse de que los
servidores publicos que resguarden la informacion que hubiere sido objeto
de reserva,les permitan manejar adecuadamente la misma.

Articulo 96.- Los Sujetos Obligados a traves del Enlace de Transparencia
elaboraran semestralmente un indice de los expedientes clasificados como
reservados, dicho indice debera indicar el Area que genero la informacion, el
nombre del documento, si se trata de una reserva completa o parcial, la
fecha en que se inicia y finaliza la reserva, su justificacion, el plazo de
reserva y en su caso, las partes del documento que se reservan y si se
encuentran en prérroga.

En ningun caso el indice sera considerado como informacion reservada.

Articulo 97.- Los expedientes o documentos clasificados como reservados
deberan contener una leyenda en que de manera concreta se senale:

l. El Area que género, obtuvo, adquirid, transformdé o conserva la
informacion;

il La denominacién del documento;

El. El supuesto que da origen a la reserva;

V. La fecha de clasificacion;

V. El fundamento legal de la clasificacion;

VI. Si se trata de clasificacién completa o parcial;

VII. La fecha del acta de sesion del Comité en la que se confirme o
modifique la clasificacion;

VIII. El plazo de reserva, 0 en su caso de la prérroga;

IX. l.a fecha en que cuimina el plazo de la clasificacion.

Capitulo i
De la Informacion Confidencial

Articulo 98.- La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad
alguna y solo podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus
representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.

Articulo 99.- Para los efectos de este Reglamento se consideraran como
datos personales de manera enunciativa mas no limitativa: nombre, numero
telefébnico, edad, sexo, registro federal de contribuyentes, clave uUnica de
registro de poblacjdn, estado civil, domicilio, direccidn de correo electronico,
fecha de nacimdento, lugar de origen, ideologia, creencias o conviccion
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religiosa, los referidos a caracteristicas fisicas, emocionales, preferencias
sexuales, vida afectiva o familiar, o cualquier otro referente al estado de
salud fisico o mental, escolaridad, patrimonio, cédula profesional, saldos
bancarios, estados de cuenta, informacién fiscal, tarjetas de crédito o de
deébito, contrasefnas, huellas dactilares, firma autoégrafa y electronica y
codigos de seguridad.

Tratandose de Servidores Publicos, a falta de oposicion expresa para la
publicaciéon de sus datos personales, cuando ello fuere posible, el Comité
podra determinar los datos que no deban hacerse publicos.

Articulo 100.- Los Sujetos Obligados a que hace referencia este
Reglamento por ninguna razdén restringirdn a sus titulares el acceso a sus
datos personales.

Articulo 101.- Para tener acceso a sus datos personales, los titulares de
estos deberan acreditar previamente ante el Sujeto Obligado, que
corresponda su identidad cuando ello fuere posibie, o en caso, de no poder
acreditar la misma, se proporcione la informacidon que pueda facilitar la
localizacién de aquellos.

Articulo 102.- Los documentos o expedientes clasificados como
confidenciales, solo podran revelarse a terceros cuando exista disposicion
legal expresa u orden judicial definitiva que asi lo ordene o cuando se cuente
con el consentimiento expreso del titular de los mismos, el cual debera ser
asentado mediante acta.

Articulo 103.- En el caso de solicitudes que involucren informacion
confidencial, el Sujeto Obligado determinard lo conducente, tomando en
consideracion los criterios que se emitan para el efecto mediante la
ponderacion entre el derecho de acceso a la informacion y la proteccidon de
los datos personales.

Capitulo Il
De las Versiones Publicas

Articulo 104.- Los Sujetos Obligados deberén elaborar las versiones
publicas de la informaciéon a través de sus Areas, conforme a los
Lineamientos o criterios que expida el Comité o la Unidad Coordinadora.

-
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Articulo 105.- Los Sujetos Obligados garantizaran que los sistemas o
medios empleados para eliminar la informacion en las versiones publicas, no
permitan la recuperacidon o visualizacion de la misma.

Articulo 106.- En caso de que el documento unicamente se posea en
version impresa, debera fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las
palabras, parrafos o renglones que sean clasificados.

Articulo 107.- Excepcionaimente el plazo para proporcionar la informacion
en version publica solicitada podra ampliarse previo planteamiento que se
formule al Comité, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas
por parte del Enlace de Transparencia. El Comité confirmara o modificara el
término que le hubiere sido propuesto.

Articulo 108.- En caso de que el documento se posea en formato
electronico, debera crearse un nuevo archivo electrénico para que sobre el
mismo se elabore la versidn publica, eliminando las partes o secciones
clasificadas.

Articulo 109.- No deberan testarse los datos personales, cuando la
documentacién que los contiene se ponga a disposicion del titular de los
mismaos.

Articulo 110.- No se podran omitir de las versiones publicas, los elementos
esenciales que muestren la informacion contenida en las obligaciones de
transparencia.

Articulo 111.- Los Enlaces de Transparencia, llevaran un control de las
versiones publicas que emitan.

Capitulo IV
Del Gobierno Abierto

Articulo 112.- Los Sujetos Obligados podran establecer canales de
comunicacion con los ciudadanos, a traveés de redes sociales y piataformas
digitales, mediante los cuales pueda difundirse el cumplimiento de ias
obligaciones de transparencia, asi como para que se permita la participacion
de aquellos en la toma d}e decisiones.
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Articulo 113.- Seran transmitidas en tiempo real en el Portal Oficial de
Internet las sesiones de cabildo que por su naturaleza hayan sido
consideradas como publicas.

Articulo 114.- Las Sesiones de Cabildo deberan transmitirse en tiempo real
en el Portal Oficial de Internet, previo aviso que se haga para tal efecto al
instante, a través de dicho de medio difusion. Dicha transmisién estara a
cargo de la Secretaria del Ayuntamiento por conducto del Departamento de
Atencion a Cabildo, pudiéndose auxliar de la Unidad Administrativa que
corresponda.

En casos excepcionales, debera emitirse una comunicacion en la que se
justifigue que la sesidn no puede ser transmitida, difundiendose esta en
tiempo real en el Portal Oficial de Internet

Articulo 115.- Cuando no fuere posible la transmision a través del Portal
Oficial de Internet, podra realizarse la misma a través de diverso medio de

difusion, previo desplegado que se realice para el efecto.

Lo anterior sin detrimento de que pudiera transmitirse de manera simultanea
en diverso medio de difusion.

Articulo 116.- Ademas de las sesiones de cabildo, en atencién a su
importancia o trascendencia, podran transmitirse en tiempo real los actos o
acontecimientos que se estimen deban ser difundidos, lo cual podra
realizarse en tiempo real en el Portal Oficial de Internet.

Articulo 117.- Con independencia de la transmisiéon de las sesiones de
cabildo en tiempo real, se podra difundir temporalmente, aquellas que
anteriormente hubieren sido transimitdas, a través de los canales de difusion
en que se determine relizarlo.

Articulo 118.- Los Sujetos Obligados a que hace referencia la fraccion ill, 1V
y V del articulo 6 de éste Reglamento, podran determinar en sus manuales,
los actos suceptibles a ser difundidos, a través de sus respectivos
micrositios.

TITULO SEPTIMO ,
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Capitulo |
7/ Disposiciones Generales
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Articulo 119.- Las Unidades de Transparencia o en su caso los Enlaces de
Transparencia deberan garantizar las medidas y condiciones de
accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la
informacion y Proteccién de Datos Personales.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, se orientara a los
interesados sobre la forma para dar seguimiento a las solicitudes
presentadas y los asuntos relativos a los procedimientos concernientes a los
datos personales.

Articulo 120.- Cualquier persona, sin necesidad de acreditar interés alguno
o justificar su utilizacion, podra presentar solicitud de acceso a la informacién
ante la Unidad de Transparencia correspondiente, a través de la Plataforma,
en la oficina designada para ello o por via electronica.

El acceso a la informacion sera gratuito y solo podra requerirse el cobro
correspondiente a la modalidad de reproduccién y entrega solicitada de
acuerdo a lo que establezca la Ley de Ingresos correspondiente.

Articulo 121.- Cuando el Solicitante se desistiere de una solicitud de acceso
a la informacién, debera manifestario expresamente mediante escrito libre o
por via electrénica a la Unidad de Transparencia, quien asentara razén de
ello para los efectos correspondientes.

Articulo 122.- Cuando los detalles proporcionados para localizar la
informacion solicitada resulten confusos, insuficientes, incompletos o sean
erroneos y no sea posible suplirlos de oficio, el Enlace de Transparencia a
través de la Unidad de Transparencia podra requerir al Solicitante para el
efecto de que aclare o precise su solicitud y que se le pueda otorgar
respuesta, por una sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder de
cinco dias, contados a partir de la presentacion de la solicitud, para que, en
un termino de hasta diez dias, sefale de manera clara y precisa otros
elementos para poder otorgar respuesta.

Este requrimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido, por lo que
comenzara a computarse al dia siguiente del desahogo por parte del
Solicitante. La solicitud se tendra por no presentada cuando el Solicitante no
atienda el requerimiento de informacion adicional.

Articulo 123.- Cuando por causas de fuerza mayor al Sujeto Obligado no
sea posibie dar contestacion a una solicitud de informacion dentro del plazo
legal, se interrumpiré/éste ultimo hasta que desaparezca el impedimento,
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Cuya existencia, duracion y efectos deberan publicarse en el Portal Oficial de
Internet y en la Plataforma.

Articulo 124.- El registro y captura de la solicitud, debera de realizarse con
inmediatez en la Plataforma. Para los efectos de lo anterior en su caso el
Enlace de Transparencia a través de la Unidad de Transparencia debera de
comunicar con certeza al Solicitante sobre la incorporacion que se hubiere
hecho de la solicitud en la Plataforma proporcionandole el nimero de folio
que le hubiere correspondido a la misma.

Articulo 125.- Los Sujetos Obligados podran proporcionar la informacion
que obraré en sus archivos y que esté directamente relacionada con sus
atribuciones, facultades, competencias o funciones, en la forma o estado en
gque se encuentren.

Articulo 126.- En el caso de que la informacion solicitada fuera inexistente,
el Enlace de Transparencia o en su caso la Unidad de Transparencia lo
comunicara de inmediato al Comité, lo que debera realizarse dentro de los
primeros tres dias contados a partir de la formulacién de la solicitud.

Para los efectos de lo anterior se deberan aportar los elementos suficientes
para acreditar la inexistencia de la informacion solicitada,demostrandose que
se procedio a la busqueda exhaustiva de la informacién, debiéndose indicar
en todo caso las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Articulo 127.- La propuesta de declaracion de inexistencia de informacion
ante el Comité debera contener por lo menos:

I El nimero de expediente de la solicitud de informacion:

I. La transcripcidn de lo solicitado;

fl. La fundamentacién y motivacién de la inexistencia;

V. Las causas y circunstancias de la inexistencia, asi como el Area
responsable de la misma:

V. En el caso de pérdida, extravio o en caso de siniestro o
acontecimiento fortuito de que fuere objeto la informacion, se
indicaran los procedimientos emprendidos para su recuperacion o
restitucion;

VL. El nombre y firma del Titular del Sujeto Obligado o Enlace de
Transparencia responsable de la informacion.

Articulo 128.- Para los efectos de la resolucidn de inexistencia de la

informacion del Comité debera estarse a lo siguiente:
y
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.- Demostrarse que la informacién se refiera a las facultades, atribuciones,
competencias o funciones del Sujeto Obligado;

.- Demostrase que la informacion solicitada no fue generada, no es
administrada o no se encuentra en posesion del Sujeto Obligado;

ll.- Demostrarse que la inexistencia deriva de caso fortuito o fuerza mayor,

Articulo 129.- El Comité analizara el asunto que le fuere planteado,
debiendo emitir una resolucion fundada y motivada que confirme la
inexistencia de la informacion.

Articulo 130 .- Cuando fuere posible el Comité ordenara que se genere o se
reponga la informacion solicitada,

Articulo 131.- En caso de que se advirtiera por el Comité alguna
irregularidad, se dara vista a la Sindicatura Municipal, para que inicie la
investigacion correspondiente.

Articulo 132.- De manera excepcional, cuando la informacién sobrepase las
capacidades técnicas del Sujeto Obligado para cumplir con la solicitud en los
plazos establecidos, se podran poner a disposicion del Solicitante los
documentos en consulta directa, salvo la informacion que estuviere
clasificada.

Articulo 133.- Si la informacion solicitada no se encuentra en posesion del
Sujeto Obligado, a travées del Enlace de Transparencia de la Unidad de
Transparencia debera informarle al Solicitante que no es de su competencia
dentro de los tres dias posteriores al de la recepcion de la solicitud y, en
caso de conocer el Sujeto o Sujetos Obligados competentes, lo hara saber al
Solicitante.

Si el Sujeto Obligado es competente para atender parciaimente la solicitud
de acceso a la informacion, debera dar respuesta respecto de dicha parte,
por lo que hace a la informaciéon que no fuere de su competencia, se
procedera conforme a lo sefalado en el parrafo anterior.

Articulo 134.- La elaboracion de versiones publicas, cuya modalidad de
reproduccion o envio tenga un costo, procedera una vez que se acredite el
pago respectivo, el cual podra efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias
habiles posteriores a la notificacion de la respuesta.

Una vez realizado el pago respectivo, la Unidad de Transparencia debera
generar la version publica de la informacién solicitada en un plazo maximo
de dos dias habiles trat@ndose de informacion que no exceda de cien hojas.
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En casos excepcionales, en el que resultare materialmente imposible la
elaboracion de la version publica dentro del plazo que establece la Ley, el
Sujeto Obligado informara al Solicitante el tiempo estimado que requiere
para la reproduccion de la informacidén en su totalidad, lo cual se procurara
realizar dentro del téermino de sesenta dias habiles pudiendo solicitar una
prorroga debidamente fundada y motivada al Comite por el mismo plazo.

Articulo 135.- EI titular de datos personales o su representante legal
debidamente acreditado, podra solicitar el acceso, rectificacion, cancelacion
u oposicidn a los mismos, cuando esto sea legaimente procedente. Para
tales efectos debera exponer su pretension, aportando los elementos que
faciliten la localizacion de aquellos.

Articulo 136.- Los Sujetos Obligados determinaran los procedimientos
referentes al acceso rectificacion, cancelacion u oposicion. Los
procedimientos a que se hace referencia unicamente tendran repercusion
respecto de los registros del Sujeto Obligado ante el cual se promueva.

Articulo 137. El acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales, no podra condicionarse a que el titular de eéstos justifique la
utilidad que le dara a la informacion.

Articulo 138. Las determinaciones sobre la no localizacion o la inexistencia
de la informacién, deberan ser emitidas por el Comité del Sujeto Obligado,
las que deberan ser debidamente notificadas al solicitante.

Articulo 139. Los datos personales que obren en poder del Sujeto Obligado,
estaran a disposicion del titular de aquellos, bajo los mecanismos que se

determinen para tal efecto.

Articulo 140. La rectificacidon y cancelacion de datos personales, procedera
cuando estos hubieren sido registrados de manera incompleta, inexacta,
imprecisa, incorrecta o estuvieren desactualizados. Para efectos de lo
anterior debera precisarse los datos que seran objeto de modificacion.

Articulo 141. EiI Sujeto Obligado determinara en todo caso sobre la
procedencia, la forma y términos, en que habra de ser atendida la solicitud
de cancelacidon de datos personales.

Articulo 142. Cuando el titular de los datos personales se opusiere al uso de
los mismos por parte del Sujeto Obligado, dicha oposicion debera quedar
asentada por escrito. / :
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Articulo 143. El Sujeto Obligado debera indicar al titular de los datos
personales, los medios de impugnaciéon de que dispone, en caso de
inconformidad a su peticion.

Articulo 144. El Enlace de Transparencia del Sujeto Obligado debera llevar
un registro de los procedimientos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicidn de datos personales.

Articulo 145.- Para lo no previsto en los procedimientos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales, se estara a lo que
determine el Comite.

Capitulo i
De las Modalidades de Acceso

Articulo 146.- Se entendera por modalidad, la forma a través de la cual el
Sujeto Obligado podra permitir el acceso a la informacion.

Articulo 147.- El Sujeto Obligado permitira el acceso a la informacion
conforme a la modalidad que hubiere sido elegida por el Solicitante.

Articulo 148.- El Sujeto Obligado podra proporcionar la informacion que se
solicite en dispositivo de almacenamiento cuando asi fuere posible, siempre
y cuando el Solicitante proporcionare dicho dispositivo.

Articulo 149.- En los casos en que la informacion solicitada ya estuviere
disponible se hara saber al Solicitante dentro de los tres dias, contados a
partir de la fecha de la recepcidon de la solicitud.

Capitulo Il
De las Cuotas de Acceso

Articulo 150.- Las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y los servicios
que preste la Unidad de Transparencia, seran de acuerdo a los derechos
que se establezcan en la Ley de Ingresos vigente para el gjercicio fiscal que
corresponda.

Articulo 151.- El pago de las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y
los servicios que pres}yf{a Unidad de Transparencia, debera de realizarse en
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las ventanillas de la recaudacion de rentas municipal, en sus cajas auxiliares
o donde el Sujeto Obligado lo disponga, debiendo expedir recibo de pago
para los efectos correspondientes.

Articulo 152.- El Sujeto Obligado a través de la Unidad de Transparencia
justificara los casos en los que no exija el pago de las cuotas o tarifas de
acceso a la informacion conforme a los criterios que se emitan para el efecto
por la Unidad Coordinadora.

Articulo 153.- Las Unidades de Transparencia pondran a disposicién del
publico las cuotas o tarifas de acceso a la informacion y los servicios que
preste la Unidad de Transparencia. En su caso debera de precisarse al
Solicitante el importe por dicho concepto, para los efectos de su pago,
emitiendo su recibo correspondiente.

Articulo 154.- Transcurrido el término de sesenta dias para la entrega de la
informacion, una vez realizado el pago, el Sujeto Obligado podra proceder a
la digitalizacidn o al resguardo de la informacién solicitada.

Para los efectos de lo anterior,el cOmputo, comenzara a transcurrir a partir
del dia habil siguiente a la realizacidén del pago.

Articulo 155.- Cuando se requiriere la informacion fuera del plazo de los
sesenta dias, debera indicarse al Solicitante sobre la necesidad de formular
una nueva solicitud y realizar el pago correspondiente.

Articulo 156.- Cuando derivado de las solicitudes de informacion, de
recursos de revision, de denuncias o de requerimientos formulados por el
Instituto procedente del cumplimiento de obligaciones en materia de
Transparencia, se solicite copia certificada o cotejo de documentos que
obren en poder de los Sujetos Obligados, la certificacion o cotejo de
documentos se hara por conducto de cada Sujeto Obligado.

Capitulo IV
De la Consulta Directa

Articulo 157.- El acceso a la informacion mediante consulta directa, podra
llevarse a cabo en las instalaciones en que se encuentre resguardada o
donde determine el Sujeto Obligado o el Enlace de Transparencia, en su

Caso.
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Articulo 158.- Cuando se reciba una solicitud o un mandamiento de una
autoridad competente que implique la consulta directa de informacion, el
Enlace de Transparencia debera informar oportunamente al Comite, cuando
asi fuere necesario, para los efectos de que se pronuncie respecto del
resguardo de informacién clasificada y en su caso las medidas que habran
de tomarse por el Sujeto Obligado para la protecciéon de los datos
personales.

Articulo 159.- Con Independencia de las medidas que el Sujeto Obligado
determine para los casos en que se solicite una consulta directa de la
informacion, el Comité podra a través de criterios establecer medidas para la
proteccion de datos personales.

Articulo 160.- En la consulta directa de la informacién, los particulares
podran utilizar materiales de escritura propios, pero no camaras fotograficas
o similares, escaneres u otros aparatos o dispositivos analogos con lo que
pueda ser reproducida la informacion objeto de la consuita.

El Sujeto Obligado a través del Enlace de Transparencia o a quien se
comisione para el efecto, debera tomar las medidas adecuadas para
cerciorarse que no se cuenten con los dispositivos descritos en el parrafo
anterior.

Articulo 161.- Para los efectos de la consulta directa, debera informarse por
el Sujeto Obligado al Solicitante, el lugar, horario, el Servidor Publico que
atendera la diligencia, asi como las condiciones y terminos en que se llevara
a cabo ésta.

Articulo 162.- La consulta de la informacién se realizara en un lugar de facil
acceso y que reuna las condiciones adecuadas para tales fines.

Articulo 163.- El Enlace de Transparencia o la persona comisionada para
ello debera cerciorarse que el Solicitante proporcione los datos que hagan
factible su identificacion.

Articulo 164.- Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la
consulta directa, en los casos en que ésta resultare procedente, el Sujeto
Obligado, debera observar lo siguiente:

I Senalara el lugar, dia y hora en que se podra llevar a cabo Ila
consulta de la documentacion solicitada;

il. En su caso, determinara la procedencia de ajustes de dias, horarios
y demas situacioy!s que se requieran para la consulta;
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[ll. Indicara el nombre de a quién o quienes habra de permitirsele el
acceso a la informacion;

V. Indicara la ubicacion del lugar en que se llevara a cabo la consulta,
asi como el nombre, cargo y datos de contacto del personal que
permitira el acceso a la informacion;

V. Proporcionara al Solicitante las facilidades y asistencia requerida
para la consuita de documentos;
VI. Adoptara las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que

resulten necesarias, para garantizar la integridad de la informacion a
consultar, de conformidad con las caracteristicas especificas del
documento solicitado;

VIl. Hara del conocimiento del Solicitante, las reglas a que se sujetara la
consulta, para garantizar la integridad de los documentos, y
VIll. Para el caso de documentos que contengan partes o secciones

clasificadas como reservadas o confidenciales, el Sujeto Obligado
debera hacer del conocimiento del Solicitante la resolucion
debidamente fundada y motivada validada por el Comite, en la que
hubieren sido clasificadas las partes o secciones que no podran
dejarse a la vista del Solicitante.

Articulo 165.- Para acreditar la realizaciéon de la diligencia de la consulta
directa, el Sujeto Obligado o el Enlace de Transparencia debera levantar un
acta circunstanciada que contenga:

I El lugar donde se realiza la consulta,

1. La hora de inicio y hora de término de la consulta;

. La informacion objeto de la consulta;

V. En su caso, las incidencias que se hubieren presentado durante la

consulta, y

V. El nombre y firma del Solicitante y del Servidor Publico autorizado
para llevar a cabo la diligencia de consulta, y de quien estuviere
presente en la misma.

Articulo 166.- El Enlace de Transparencia llevara un registro y control
consecutivo de las diligencias a través de la cuales se permita la consuilta

directa.

Articulo 167.- Si una vez consultada la documentacion, el Solicitante
requiere la reproduccion de la informacion o parte de la misma, salvo
impedimento justificado, los Sujetos Obligados deberan otorgar acceso a
ésta, previo el pago correspondiente, sin necesidad de que se presente una
nueva solicitud de informacion.
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Articulo 168.- En caso de que no sea posible otorgar acceso a la
informacion en la modalidad de consulta directa, ya sea por su naturaleza,
contenido, formato del documento o caracteristicas fisicas del mismo, el
Sujeto Obligado deberd justificar el impedimento para el acceso a la consulta
directa y, de ser posible, ofrecer las demas modalidades en las que fuere
viable el acceso a la informacion.

TITULO OCTAVO ,
DE LOS RECURSOS DE REVISION

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 169.- La atencion y sustanciacion de los recursos de revision se
llevara a cabo a través del Enlace de Transparencia del Area del Sujeto
Obligado que corresponda o de quien se determine por el Titular.

Articulo 170.- El Enlace de Transparencia debera llevar un control y registro
de los recursos de revision que se promuevan en contra del Sujeto Obligado,
para efectos del seguimiento.

Articulo 171.- Registrado que sea el recurso de revision, el Enlace de
Transparencia o la persona que se designe para el efecto por el Sujeto
Obligado, lo hara del conocimiento oportunamente al Area correspondiente
para los efectos de recabar la informacion, los elementos y las
consideraciones que deban hacerse valer en la contestacion.

Articulo 172.- Una vez que sea registrado, lo hara del conocimiento de la
Unidad Coordinadora, para efecto de seguimiento, lo mismo debera
observarse respecto de la contestacién de los recursos de revision y la
atencion a los requerimientos formulados por el Instituto.

Excepcionalmente y atendiendo a la naturaleza del asunto, la Unidad
Coordinadora podra solicitar el proyecto de contestacion previo a su
presentacion ante el Instituto.

Articulo 173.- Se procedera a integrar el expediente relativo para los efectos
de la atencion de los recursos de revision, al cual deberan ser agregadas en
forma consecutiva las a/?tuaciones y constancias relacionadas con el mismo.
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Articulo 174.- La contestacién y atencion de requerimientos relacionados
con el recurso de revision se realizara en horaric normal de labores del
Sujeto Obligado, en casos excepcionales podra realizarse fuera de estos
horarios, dentro del término para la atencion del mismo.

Articulo 175.- El Enlace de Transparencia o quien el Sujeto Obligado
designe, bajo su mas estricta responsabilidad tomara las previsiones
debidas para dar celeridad y oportunidad a la atencion de los recursos de
revision, asi como de los requerimientos que se formulen con motivo del
mismo.

Articulo 176.- El Enlace de Transparencia o quien el Sujeto Obligado
designe asistira a las diligencias que sean ordenadas dentro del
procedimiento relativo a la sustanciacion del recurso de revision. -

Articulo 177.- La omision del registro, la falta de contestacidon oportuna o la
desatencion a los requerimientos que se formuien dentro del procedimiento
relativo al recurso de revision, seran objeto de responsabilidad.

TiTULO NOVENO
DE LA DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA

Articulo 178.- La atencion y sustanciacion de las denuncias se llevara a
cabo a través del Enlace de Transparencia del Area del Sujeto Obligado que
corresponda o de quien se determine por el Titular.

Articulo 179.- El Enlace de Transparencia debera llevar un control y registro
de las denuncias que se promuevan en contra del Sujeto Obligado, para
efectos del seguimiento.

Articulo 180.- Registrado que sea la denuncia, el Enlace de Transparencia o
la persona que se designe para el efecto por el Sujeto Obligado, lo hara del
conocimiento oportunamente al Area correspondiente para los efectos de la
rendicion del informe con justificacion.

El Enlace de Transparencia deberd cerciorarse si la informacion se
encontraré publicada en el Portal Oficial de Internet, en caso contrario se
procedera a subsanai'/h omision o deficiencia.
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Articulo 181.- Una vez que sea registrada, lo hara del conocimiento de la
Unidad Coordinadora, para efecto de seguimiento, lo mismo debera
observarse respecto a la rendicion del informe con justificacion de la
denuncia y la atencion a los requerimientos formulados por el Instituto.

Articulo 182.- Se procedera a integrar el expediente relativo para los efectos
de la atencion de la denuncia, al cual deberan ser agregadas en forma
consecutiva las actuaciones y constancias relacionadas con el mismo.

Articulo 183.- La contestacion y atencién de requerimientos relacionados
con la denuncia se realizaréd en horario normal de labores del Sujeto
Obligado, en casos excepcionales podra realizarse fuera de estos horarios,
dentro del término para la atencidn de la misma.

Articulo 184.- El Titular 0 en su caso el Enlace de Transparencia del Area
Sujeto Obligado que corresponda, bajo su mas estricta responsabilidad
tomara las previsiones debidas para dar celeridad y oportunidad a la
atencién de la denuncia, asi como de los requerimientos que se formulen
dentro de la misma. Asi mismo debera procurar la atencién inmediata en los
casos en gue se advierta un incumplimiento de obligaciones de oficio o
especificas.

Articulo 185.- La omision del registro, la falta de rendicion del informe con
justificacion o la desatencion a los requerimientos que se formulen con
motivo de la denuncia, seran objeto de responsabilidad.

TITULO DECIMO ,
DE LAS CAUSAS DE RESPONSABILIDAD, DEL ORGANO
SANCIONADOR Y DE LAS SANCIONES

Capituio |
De las Causas de Responsabilidad

Articulo 186.-Seran causas de responsabilidad ademas de las causales de
incumplimiento establecidas en la Ley, las siguientes omisiones:

i La conformacién del Comité;
13 Publicar los datos de identificacion y ubicacidén de la Unidad
Transparencia; / |
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IR Utilizar de manera adecuada, informacién reservada o confidencial

que obra en su poder,;
IV.  Atender los requerimientos que le formule la Unidad Coordinadora;

V. Justificar las inasistencias a las sesiones del Comite;

VI.  Conocer de los asuntos sobre los cuales tenga competencia,

VIIl.  Asistir a las sesiones del Comité, cuando fuere requerido para ello;

Vill. Firmar las determinaciones del Comité, en caso contraric justificar su
negativa;

IX. Brindar orientacion a los Solicitantes respecto de procedimientos que
le competa conocer en materia de transparencia;

X. Recibir y dar tramite a solicitudes de informacion;

Xl. Dar tramite a los procedimientos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion u Oposicion, de datos personales;

XI1l. Remitir oportunamente las solicitudes de informacion que no fueren
de su competencia,

X1l Remitir con la oportunidad debida la informacidn que se requiera;

XIV. La entrega a tiempo de informacion;
XV. Registrar oportunamente las solicitudes de informacion en la

Plataforma,

XVI. Entregar la informacién sin condicionar a que se funde, motive o se
demuestre interés juridico o justifique el uso que se darad a la
informacion;

Articulo 187.- Las responsabilidades que deriven de los procedimientos
correspondientes, resultado de la violacion a lo dispuesto por el articulo 160
de la Ley, son independientes de las del orden civil, penal o de cualquier otro
tipo que se puedan derivar de los mismos hechos.

Dichas responsabilidades se determinaran en forma auténoma, a traves de
los procedimientos previstos en las leyes aplicables y las sanciones que, en
su caso, se impongan por la Sindicatura Municipal, también se ejecutaran de
manera independiente.

Articulo 188.- Seran sancionadas conforme a la Ley vigente en materia de
responsabilidades administrativas para los servidores publicos, las
responsabilidades por incumplimiento de las obligaciones de transparencia,
contempladas en este Reglamento.

Articulo 189.- Las sanciones de caracter econdmico no podran ser cubiertas
con recursos publicos.
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~ Capitulo i
Del Organo Sancionador

Articulo 190.- Las causas de responsabilidad a que alude el presente
Reglamento, serdn investigadas, perseguidas y sancionadas por la
Sindicatura Municipal de oficio, por queja o denuncia, acorde a los
procedimientos previstos en las leyes de la materia. Las resoluciones de la
Sindicatura solo versaran sobre el cumplimento de las disposiciones de la
Ley vigente en materia de responsabilidades administrativas para los
servidores publicos, por lo que no implicaran la modificacion o revocacion de
los actos administrativos emitidos por las dependencias o entidades.

Articulo 191.- La Unidad Coordinadora, los integrantes del Comité, los
titulares de los Sujetos Obligados, los Enlaces de Transparencia y en
general cualquier Servidor Publico relacionado con ia aplicacion de este
ordenamiento, que detecte la existencia o la presunta comisién de conductas
violatorias de la Ley o de este Reglamento, deberd denunciarlas ante la
Sindicatura Municipal.

Capitulo I
De las Sanciones

Articulo 192.- La Sindicatura Municipal impondra, derivado del
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Reglamento las
sanciones que se encuentren previstas en la Ley vigente en materia de
responsabilidades administrativas para los servidores publicos.

Articulo 193.- Las sanciones iran dirigidas, de manera directa a quien
resultare responsable del incumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia.

Articulo 194.- Para los efectos de lo previsto en el articulo 186 del presente
Reglamento, se tomara en consideracion:

. La gravedad del incumplimiento;

Il El grado de culpabilidad con el que obre el Servidor Publico:

flil. El nivel jerarquico, los antecedentes y las condiciones de! Servidor
Publico;

V. La reincidencia en el incumplimiento de las obligaciones; y

V. Las demas circunstancias, condiciones o factores que contribuyeron

al incumplimiento}e las obligaciones.



15 de diciembre de 2017. PERIODICO OFICIAL Pagina 53

g
Py

MEXICALI

22 AYUNMTAMIENTO

En lo no previsto en el presente capitulo se estarad a lo que disponga la Ley
vigente en materia de responsabilidades administrativas para los servidores
publicos 0 en su caso al procedimiento que determine la Sindicatura
Municipal para tal efecto.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de
su publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Baja California.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion para el Gobierno Municipal de Mexicali, Baja California,
publicado en el Periddico Oficial del Estado el 27 de enero de 2006.

TERCERO.- Los procedimientos de acceso a la informacidon que se
encuentren en tramite a la entrada en vigor de este Reglamento, se
sustanciaran conforme a la normatividad que se encontraba vigente en el
momento de su inicio.

CUARTO.- La instalacion del Comité de Transparencia por primera ocasion,
debera realizarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la publicacion
del presente Reglamento en el Periddico Oficial del Estado, los Comités que
ya estuvieren conformados, y que no sean opuestos a lo que se sefiala en el
presente Reglamento,solo deberan formalizar su establecimiento.

QUINTO.- Los Sujetos Obligados deberan contemplar para los efectos del
proyecto de Ley de Ingresos las cuotas o tarifas correspondientes por los
servicios de la Unidad de Transparencia.

SEXTO.- La Tesoreria Municipal debera realizar las adecuaciones
pertinentes, para transferir los recursos presupuestales asignados a la
Unidad Municipal de Acceso a la Informacidn, dependiente de la Secretaria
del Ayuntamiento, a favor del 6rgano desconcentrado de la Oficina de la
Presidencia denominado Unidad Coordinadora de Transparencia.

SEPTIMO. - La Oficialia Mayor debera llevar a cabo las acciones necesarias
para adscribir al personal y recursos materiales asignados a la Unidad
Municipal de Acceso a la Informacion, dependiente de la Secretaria del
Ayuntamiento, a favor del o6rgano desconcentrade de la Oficina de la
Presidencia denominadcynidad Coordinadora de Transparencia.
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OCTAVO. - Los Sujetos Obligados deberan expedir a mas tardar dentro de
los 30 dias habiles siguientes a la publicacion del presente Reglamento los
manuales para el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, mismos que formaran parte integral de este Reglamento, los
cuales deberan estar armonizados a éste.

NOVENO.- Hasta en tanto se publiquen los manuales para el cumplimiento
de las obligaciones de transparencia, es obligacion de cada Sujeto Obligado
publicar la informacidon de acuerdo a la tabla de aplicabilidad que le
corresponda.

DECIMO. - Los Sujetos Obligados deberan proceder a la verificacion de sus
respectivas tablas de aplicabilidad, dentro del término de 30 dias naturales.

Se extiende la presente, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 19 fraccion
IX, del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Mexicali, Baja California, en la
ciudad de Mexicali, Baja California, a los trece dias del mes de diciembre de dos
mil diecisiete, para los efectos legales que haya lugar. |

SECRETARA



